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 УТВЕРЖДАЮ 
                                                                                                                                                                                                   Руководитель департамента  

  образования мэрии г.о. Тольятти 
                                                                                                                                                                                                                        Т.Л.Терлецкая 

                                                                                                          
                                                                              

                                   «_ 28__» __08___2015 г. 
 
 

План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на сентябрь   2015  года 
 

№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Совещание, комиссия, заседание, семинар    

 •  аппаратное совещание по подведению итогов работы 
департамента образования за август 2015 года; 

 2 сентября, 13.00 час., 
ДОМ (ул. Голосова, 34), 
конференц – зал 

Коновалова  Е.Ю.  Специалисты ДОМ  

 • заседание межведомственной комиссии по организации 
отдыха детей в каникулярное время при мэрии городского 
округа Тольятти; 

8 сентября (время и 
место проведения 
уточняются) 

Сергеева О.А., 
Ушакова Т.В. 
 

Специалисты ДОМ, 
департамента по вопросам 
семьи, опеки и 
попечительства, комитета по 
делам молодежи, управления 
физической культуры и 
спорта, департамента 
культуры, члены комиссии, 
руководители организаций 
отдыха детей и их 
оздоровления 

 • заседание комиссии департамента образования по 
согласованию отчисления обучающихся; 

3, 10, 17, 24   сентября, с 
14.00 до 17.00 час,  ДОМ 
(ул. Голосова, 34)  

Сергеева О.А., 
Смирнова С.Ю. 

Специалисты ДОМ, члены 
комиссии, руководители 
МБУ, родители, учащиеся 

 • работа в комиссиях по факту несчастного случая в МБОУ 1 – 30 сентября, ОУ Сергеева О. А., Специалисты ДОМ, члены 
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№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

всех типов; города Попова Н.И. комиссий 

 • участие в работе совещаний администраций районов по 
подготовке к отопительному сезону объектов районного 
хозяйства, подготовка отчетов о проделанной работе; 

1 – 30 сентября (по 
графику) 

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ, 
представители 
администраций и надзорных 
служб 

 • совещание руководителей МБУ, МБУ д/с, МБОУДОД; 23, 24  сентября, 10.00 час. 
(место проведения 
уточняется) 

Коновалова Е.Ю. Специалисты ДОМ, 
руководители ОУ 

 • собеседование с зам. директоров по ВР по  своевременному 
выявлению и социальной реабилитации несовершеннолетних в 
возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет 

С 8 по 11 сентября (по 
графику), МАОУДПО РЦ 
(ул. Мира, 116; б-р 
Туполева,  12) 

Сергеева О.А., 
Смирнова С.Ю. 

Специалисты ДОМ, 
методисты МКОУДПО РЦ,   
заместители руководителя по 
ВР МБУ 

2.  Прием граждан по вопросам: 
- определения детей в МБУ: рассмотрение устных и 
письменных обращений, оказание консультативной помощи; 
- определения детей в МБУ д/с: рассмотрение устных и 
письменных обращений, оказание консультативной помощи; 
- трудоустройства 

1 – 30 сентября, ДОМ (ул. 
Голосова, 34)   

Сергеева О.А.,  
Тихонова Л.М.,  
Попова Н.И., 
Рудомёткина Н.Н. 

Специалисты ДОМ, 
родители 

3.  Консультации для руководителей образовательных учреждений 
по вопросам проведения процедур, регламентирующих 
деятельность МБУ, МАУ 

21 - 25 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова,34) 

Рудомёткина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ 

4.  Подготовка    

 • проектов муниципальных правовых актов (постановлений, 
распоряжений): 
-   обеспечивающих проведение процедур реструктуризации, 
реорганизации, ликвидации МБУ; 
- об утверждении Уставов, изменений в Уставы 

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалист ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • сводной информации статистической отчетности бюджетных 
общеобразовательных учреждений по форме ОШ-1, 76-РИК, 

21 – 29 сентября,  МАОУ 
ДПО ЦИТ (ул. К.Маркса, 

Сергеева О.А., 
Торопова Л.Е., 

Специалисты ДОМ,  МАОУ 
ДПО ЦИТ, руководители 



 

3 
 

№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

СВ-1, 1-НД, Д-4, Д-9; комплектование МБУ, структурных 
подразделений дополнительного образования детей МБУ на 
2015-2016 учебный год; 

27а)   Гайнутдинова Н.В., 
Крахмалева И.А. 

МБУ 

 • отчета о подготовке МОУ к отопительному периоду в 
департамент городского хозяйства; 

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • итоговой справки, приказа по результатам приемки МОУ; 7 - 11  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • документов для оплаты выполненных работ, приобретения по 
областным субсидиям в министерство образования и науки 
Самарской области; 

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • приказа об организации работы системы образования 
городского округа Тольятти по профилактике безнадзорности 
и правонарушений несовершеннолетних; 

1 – 8 сентября, ДОМ  
(ул. Голосова, 34)   
 

Сергеева О.А., 
Смирнова С.Ю. 

Специалисты ДОМ, 
методисты МКОУДПО РЦ, 
руководители МБУ 

 • плана совещаний с руководителями ОУ;  До  11 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Коновалова Е.Ю.,  
Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

 • протоколов совещаний с руководителями МБУ, МБУ д/с, 
МБОУ ДОД; 

До  30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Коновалова Е.Ю.,  
Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

 • информации к аппаратному совещанию у зам. мэра по 
социальным вопросам; 

 3, 10, 17, 24 сентября,  
ДОМ (ул. Голосова, 34) 

Коновалова Е.Ю., 
Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

 • протоколов еженедельных аппаратных совещаний у 
руководителя департамента образования; 

4, 11, 18, 25 сентября, 
ДОМ (ул. Голосова, 34) 

Коновалова Е.Ю. Специалисты ДОМ 

 • сводных отчетов и планов работы департамента образования: 
- еженедельных сводных планов и отчетов; 
- отчета за  август 2015 года; 
- плана на октябрь 2015 года  

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Коновалова Е.Ю.,  
Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

5.  Формирование:     

 • отчетности по использованию средств на организацию 
бесплатного, льготного питания учащихся бюджетных 

1 - 11  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 
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№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

образовательных учреждений; 

 • бюджетной ежемесячной, квартальной и годовой отчетности 
главного распорядителя бюджетных средств и администратора 
доходов бюджета городского округа Тольятти; 

С 3 по 10 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

 • сведений о кредиторской задолженности по состоянию на 
01.09.2015 г.; 

С 10 по14 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

 • сведений об объемах поступивших благотворительных 
пожертвований в бюджетные и автономные образовательные 
учреждения в разрезе благотворителей; 

С 10 по 14 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

 • сведений по кредиторской задолженности по ТЭР по 
состоянию на 18.09.2015 г.; 

С 18 по 21 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

 • списков по детям,  не приступившим к занятиям  в 
общеобразовательных учреждениях города без уважительных 
причин по состоянию на начало учебного года 

С 1 по 30 сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 
Смирнова С.Ю. 

Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ 

6.  Предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением 
субсидий государственным (муниципальным) учреждениям, 
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам –
производителям товаров, работ, услуг в целях финансового 
обеспечения (возмещения) затрат по предоставлению 
бесплатного, льготного питания обучающихся в 
государственных, муниципальных образовательных 
учреждениях, реализующих основные общеобразовательные 
программы начального общего и (или) основного общего, и 
(или) среднего (полного) общего образования 

25 - 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

7.  Оказание финансовой поддержки социально ориентированным 
некоммерческим организациям, не являющимся 
государственными (муниципальными) учреждениям, путем 
предоставления субсидий на осуществление ими в соответствии 
с учредительными документами деятельности в области 

С 3 по 10 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 
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№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

дошкольного образования  на территории г.о. Тольятти 

8.  Предоставление субсидий некоммерческим организациям (за 
исключением субсидий муниципальным учреждениям), 
осуществляющим реализацию основных 
общеобразовательных программ дошкольного и (или) общего 
образования на финансовое обеспечение (возмещение) 
нормативных затрат на оплату коммунальных услуг 

С 20 по 25 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

9.  Ведение перечня особо ценного движимого имущества 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений, 
подведомственных департаменту образования 

С 1 по 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

10.  Финансовое обеспечение подведомственных бюджетных и 
автономных образовательных учреждений выполнения ими 
муниципального задания на оказание муниципальных услуг  
на цели, не связанные с финансовым обеспечением 
муниципального задания, и бюджетные инвестиции 

С 1 по 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

11.  Мониторинг    

 • профессионального определения выпускников 2015 года; 1 - 4  сентября, ДОМ (ул. 
Голосова, 34)   

Сергеева О.А., 
Долинюк В.А. 

Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ 

 • лицензирования образовательной (медицинской) 
деятельности МБУ, МАУ всех типов; 

1 - 4  сентября, ДОМ (ул. 
Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • лицензирования образовательной деятельности МОУ всех 
типов; 

1 – 30 сентября, ДОМ (ул. 
Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • сроков прохождения государственной аккредитации МОУ 
всех  типов; 

1 – 30 сентября, ДОМ (ул. 
Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • приведения уставов МБУ, МАУ в соответствие с 
законодательством РФ; 

1 - 4  сентября, ДОМ  
(ул. Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ 

 • арендуемых площадей в детских садах, зданий бывших 
детских садов; 

1 - 4  сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34)   

Попова Н.И.,  
Чупина Н.Г. 

Специалисты ДОМ 

 • численности детей в возрасте от 3- х до 7-ми лет,  3 сентября, ДОМ Попова Н.И.,  Специалисты ДОМ, МАОУ 
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№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

зарегистрированных на территории г.о.Тольятти (ул. Голосова, 34) Московец Л.В. ДПО ЦИТ 

 • предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
мест детям в муниципальных образовательных учреждениях, 
реализующих образовательные программы дошкольного 
образования»; 

7 сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34)  

Попова Н.И., 
Ратницына О.Н. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПО  ЦИТ 

 • работ по капитальному ремонту кровли; 1 - 4  сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • технической документации для открытия групп по 2 траншу; 1 - 4  сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • технической документации по выполнению условий для 
ММГ в МБУ №№ 47, 76; 

1 - 4  сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • готовности образовательных учреждений к отопительному 
сезону; 

1 - 4  сентября, ДОМ 
 (ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • оформления актов и заключений о готовности учреждений к 
работе в ОЗП; 

1 - 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по капитальному ремонту МБУ № 31; 1 - 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по  ММГ  МБУ № 93; 1 - 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • реконструкции  зданий МБУ д/с по адресу:  б-р Туполева, 18, 
б-р Баумана, 12; 

1 - 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • установки ПАК «Стрелец-Мониторинг»; 1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • проведения гидравлических испытаний систем отопления 
зданий и учреждений; 

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • согласования арендуемых площадей в МБУ;  1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения учреждениями мероприятий по подготовке к зиме; 1 – 30 сентября, ДОМ Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 
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№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

(ул. Голосова, 34)   

 • работ по открытию дополнительных дошкольных групп  1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Ерёмина Л.Н. Специалисты ДОМ 

12.  Организация работы совместно с другими ведомствами    

 • в процессах согласования новых редакций Уставов, 
изменений в Уставы; 

1 – 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • по сопровождению подготовки пакета документов МБУ для 
получения лицензии на право ведения образовательной 
деятельности; 

21 – 25 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • по сопровождению процедуры регистрации Уставов в МРИ 
ФНС; 

1 – 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ, 
руководители МБУ, МАУ 

 • по сопровождению процедур реструктуризации, 
реорганизации, ликвидации МБУ; 

1 – 30  сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Рудомёткина Н.Н., 
Усачёв А.Н. 

Специалисты ДОМ 

 • по  предоставлению компенсации части родительской платы 
за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, 
реализующих основную общеобразовательную программу -
образовательную программу дошкольного образования: 
подготовка сводной информации за август 2015 года о размере 
внесенной родительской платы за содержание детей в МБДОУ, 
МАДОУ, НОУ, детских садах АНО ДО «Планета детства 
«Лада»; файлов, требующих корректировки персональных 
данных воспитанников; 

7 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И.,  
Чупина Н.Г. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПО ЦИТ,  руководители 
дошкольных 
образовательных 
организаций 

 • по возмещению затрат муниципальных бюджетных, 
автономных образовательных учреждений городского округа 
Тольятти, реализующих основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования  на содержание отдельных 
категорий детей: подготовка сводной информации за август 
2015 года о льготных категориях детей, посещающих МБДОУ, 

15 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И.,  
Чупина Н.Г. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПО ЦИТ, руководители 
МБДОУ, МАДОУ 
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№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

МАДОУ;  

 • по предоставлению гражданам, имеющим трех и более 
несовершеннолетних детей, посещающих муниципальные 
образовательные учреждения городского округа Тольятти, 
реализующие образовательную программу дошкольного 
образования, дополнительной меры социальной поддержки в 
виде компенсационных денежных выплат части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в данных учреждениях; 

1 – 30 сентября, ДОМ  
(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И.,  
Чупина Н.Г. 

Специалисты ДОМ,  МАУ 
«МФЦ»,  МАОУ ДПО 
ЦИТ, руководители МОУ 

 •  по проведению автоматизированного распределения 
мест в дошкольных учреждениях на 2015-2016 учебный год 
(доукомплектование); 

15 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАУ 
«МФЦ», МАОУ ДПО ЦИТ, 
руководители МОУ 

 • по подготовке соревнований по спортивной гимнастике 
среди дошкольных образовательных организаций по 
программе «Юный гимнаст» в г.о. Тольятти; 

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)  

Попова Н.И.,  
Чупина Н.Г. 

Специалисты ДОМ,  УФиС 

 • по подготовке Общегородского дня бега в программе 
проведения «Кросса наций - 2015»; 

1 – 25 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Попова Н.И.,  
Чупина Н.Г. 

Специалисты ДОМ,  УФиС 

 • по поздравлению социальных партнеров,  руководителей 
учреждений и организаций  с днем рождения и 
профессиональными праздниками 

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Коновалова Е.Ю., 
Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПО ЦИТ 

13.  Подведение итогов комплектования детьми дошкольного 
возраста МБУ, реализующих образовательные программы 
дошкольного образования, на 2015-2016 учебный год 

21 – 25 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Усачёв А.Н., 
 Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ 

14.  Контроль финансово – хозяйственной  деятельности в 
подведомственных учреждениях (по отдельному плану) 

25 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Усачёв А.Н. Специалисты ДОМ 

15.  Информационное наполнение:    

 • раздела департамента образования на официальном 
портале мэрии;  

1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Коновалова Е.Ю. Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПО ЦИТ 

 • официального сайта департамента образования 1 – 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34)   

Коновалова Е.Ю. Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПО ЦИТ 
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Приложение к плану работы департамента образования мэрии г.о. Тольятти на сентябрь  2015 г. 
 

№ 
п/п 

Мероприятие Дата, время и место 
проведения 

Ответственный Состав участников 

1. Торжественные линейки, 
посвященные празднику «День 
знаний» 

1 сентября (по графику), 
ОУ города 

Сергеева О.А., 
Ивановская Е.Ф. 

Специалисты ДОМ, педагоги, учащиеся 
МБУ, родители 

2. Городские массовые мероприятия 
«День знаний» 

1 сентября, с 9.00 час., 
МБУ, МБОУДОД, 
учреждения искусств и 
культуры 

Сергеева О.А., 
Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, руководители ОУ, 
учащиеся МБУ, МБОУДОД 

3. Участие команды школьников от 
Самарской области во 
Всероссийском этапе Всероссийских 
соревнований школьников 
«Президентские состязания» 

3 - 27 сентября  
(г. Анапа, ФООЦ «Смена») 

Сергеева О.А., 
Кузьмина И.В. 

Команда учащихся МБУ СОШ № 91            

4. Муниципальный этап Всероссийских 
соревнований школьников 
«Президентские состязания», вид 
программы «Туризм спортивный» 

15 - 16 сентября, 
МБОУДОД ЦДЮТЭ 
«Эдельвейс» 
 

Сергеева О.А., 
Кузьмина И.В. 

 Учащиеся  и педагоги МБУ  

5. Участие детей в мероприятиях, 
проводимых за пределами 
Самарской области 

С 1 по 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 
Тихонова Л.М. 

Специалисты ДОМ, педагоги, учащиеся 
МБУ, МБОУДОД 

6. Организация экскурсионных 
поездок обучающихся за пределы 
Самарской области 

С 1 по 30 сентября, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 
Тихонова Л.М. 

Специалисты ДОМ, педагоги, учащиеся 
МБУ, МБОУДОД 

 
Начальник организационного отдела            Е.Ю. Коновалова 
 
Видова,  54 30 71  
 


