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                                                  УТВЕРЖДАЮ 

И.о. руководителя департамента  

образования мэрии г.о. Тольятти 

Е.О. Пинская 

                                                                                                           __________________                        

                    

                                      «_26__» ___07__2012 г. 

 

 

 План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на  август  2012  года    

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Совещания, комиссии, заседания     

 • расширенное совещание по подведению итогов работы 

департамента образования за июль 2012 года; 

 3  августа, 9.00 час., 

конференц – зал, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • заседание комиссии департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся из ОУ; 

2, 7, 9, 14, 16, 21, 23, 28, 

30 августа, 14.00 час., 

ДОМ (ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Члены комиссии ДОМ, 

руководители МБУ, родители 

(законные представители), 

обучающиеся 

 • заседание конфликтной комиссии при департаменте 

образования по вопросу предоставления мест детям в 

МБОУ г.о. Тольятти 

1, 15, 29 августа, ДОМ, 

каб. № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

 

Члены комиссии ДОМ, 

руководители МБУ, родители 

(законные представители) 

 • участие в работе совещаний администраций районов 

по подготовке к отопительному сезону объектов 

районного хозяйства (подготовка отчетов о проделанной 

работе); 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • совещание с заместителями директоров МБУ по УВР 

«Организация образовательного процесса в 2012-2013 

учебном году» 

 24 августа, 14.00 час., 

МБУ № 65 (ул. 

Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 

 Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ,   зам. 

директоров МБУ по УВР 

2.  Исполнение кассового плана ОУ всех типов и видов  В течение месяца Гладкова Н.Б. Специалисты ДОМ 

3.  Приемка ОУ к  новому учебному году В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

4.  Фестиваль электронных портфолио педагогов 20 – 31 августа Рудометкина Н.Н., 

МАОУ ДПОС Центр 

информационных 

технологий 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

5.  Прием граждан по вопросам определения детей в МБУ 

и МБУ д/с: рассмотрение устных и письменных 

обращений, оказание консультативной помощи 

В течение месяца, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В., 

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ 

6.  Формирование отчетности об использовании средств 

на организацию      лагерей дневного пребывания  

детей 

1 - 10 августа Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

7.  Контроль    

8.  • проверки по организации питания: 

- МБУ д/ № 183 «Ивушка» (б-р Гая, 29); 

- МОУ СОШ стр. подразделение д/с № 3 «Березка» 

23 августа, 9.00 час.,  

30 августа,  9.00 час.,  
 

Попова Н.И. Руководитель МОУ СОШ стр. 

подразделения д/с № 3 «Березка», 

специалисты ДОМ 

 • МБУ по организации летней занятости обучающихся;  В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

 • согласования арендуемых помещений в ОУ;  В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • оформления актов и заключений о готовности 

учреждений к работе в ОЗП; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • проведения гидравлических испытаний систем 

отопления учреждений образования; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения учреждениями мероприятий по 

подготовке к зиме и согласование актов готовности к 

работе в ОЗП; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по капитальному ремонту кровли;  В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по открытию дополнительных 

дошкольных групп; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по ремонту спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по устройству спортивных 

площадок; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • выполнения работ по реконструкции здания детского 

сада (по адресу: пр-т Ленинский, 35); 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • согласования арендуемых площадей в МБУ; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • согласования годовых календарных учебных 

графиков МБУ на 2012-2013 учебный год; 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34), каб. № 110 

Сергеева О.А., 

 Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ,   

зам. директоров МБУ по УВР 

 • согласования пакетов документов МБУ на оказание 

платных услуг в 2012-2013 учебном году; 

В течение месяца,  

ДОМ (ул. Голосова, 

34), каб. № 110 

Сергеева О.А., 

 Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ,   

зам. директоров МБУ по УВР 

 • финансово – хозяйственной  деятельности МБУ д/с  

№ 180 

В течение месяца Селиванова Р.Г.  Специалисты ДОМ, руководитель 

и главный бухгалтер МБУ 

9.  Мониторинг    

 • процесса комплектования первых классов 

МБОУ в 2012 г.; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В.  

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

 • выполнения натуральных норм питания детей в МБУ 

г.о. Тольятти за июль 2012 г.; 

С 20 по 24 августа Попова Н.И. Специалист ДОМ, руководители 

МБУ детских садов 

 • каникулярной занятости обучающихся МБУ и МБОУ 

ДОД; 

6 -17 августа Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

 • учебных планов МБУ, сформированных на 2012-2013 

учебный год; 

В течение месяца, ДОМ 

(ул. Голосова, 34), каб. 

№ 110 

Сергеева О.А., 

 Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ,   

зам. директоров МБУ по УВР 

 • пользования муниципальным имуществом в 

соответствии с действующим законодательством; 

В течение месяца  Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • пользования земельными участками в соответствии с 

действующим законодательством 

В течение месяца  Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • трудоустройства молодых специалистов – участников 

губернской программы поддержки молодых 

специалистов; 

20 - 31 августа Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • Главной книги МБУ и МАУ В течение месяца Селиванова Р. Г.  Специалисты ДОМ,  

главные бухгалтеры МБУ/МАУ 

10.  Информационное наполнение:    
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • раздела департамента образования на 
официальном портале мэрии;  

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • официального сайта департамента образования; В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • предоставление информации о деятельности 

системы образования СМИ 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

11.  Формирование статистической базы данных по 

комплектованию групп  компенсирующей и 

комбинированной направленности по итогам ПМПК 

10 августа, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Руководители МБОУ 

12.  Финансовое обеспечение подведомственных 

образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием 

учреждением в соответствии с муниципальным 

заданием муниципальных услуг и иные цели 

В течение месяца Селиванова  Р.Г. Специалисты ДОМ 

13.  Организация работы совместно с другими 

ведомствами 

   

 • по  предоставлению компенсации части 

родительской платы за содержание ребёнка в 

образовательных организациях г.о. Тольятти, 

реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования; 

5 августа, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, руководители 

образовательных организаций 

 • по возмещению затрат муниципальных бюджетных 

образовательных учреждений г.о.Тольятти, 

реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования  на содержание 

отдельных категорий детей; 

16 августа, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных 

технологий, руководители МБУ 

 • по проведению автоматизированного распределения 

вакантных мест в дошкольных учреждениях для детей 

дошкольного возраста на 2012-2013 учебный год; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МОУДПОС 

Центра информационных 

технологий 

 • по предоставлению населению городского округа 

Тольятти общедоступного и бесплатного дошкольного 

образования; 

2 августа Попова Н.И. Руководитель МБУ детского сада 

№ 210, специалисты ДОМ 

 • по предоставлению населению городского округа 

Тольятти дополнительных платных услуг; 

В течение месяца Попова Н.И. Руководители МБУ детских 

садов, специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • по сопровождению процедур оформления права 

оперативного управления муниципальным 

имуществом, права постоянного (бессрочного) 

пользования земельными участками; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ и структурных 

подразделений мэрии 

 • по сопровождению процедуры реорганизации ОУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ  

 • по  участию в процессах, регламентирующих 

деятельность ОУ,  в вопросах реструктуризации, 

реорганизации, ликвидации ОУ, в оформлении 

договорных отношений; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ и других 

структурных подразделений 

мэрии 

 • по оформлению заявлений руководителей МБУ на 

отпуск, командировки; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • по награждению работников МБУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • по целевому обучению  выпускников МБУ в ТГУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • по подготовке должностных инструкций 

руководителей МБУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • по работе с обращениями граждан; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • по трудоустройству граждан в МБУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • по освидетельствованию детей с ОВЗ  на 

ПМПК в городском округе Тольятти; 

14  -31 августа Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ 

 • по подготовке  поздравительных открыток с днем 

рождения и профессиональными праздниками; 

В течение месяца  Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

 • по ранней профилактике детской безнадзорности и 

беспризорности 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ 

14.  Формирование: 

- бухгалтерской отчетности по отрасли  по состоянию 

на  01.08.2012 г.; 

- сведений по кредиторской задолженности (по 

состоянию на 18 число месяца) 

  2 – 10 августа 

 

 

  13 - 20 августа 

Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ,  

главные бухгалтеры МБУ/МАУ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

15.  Подготовка    

 • административного регламента предоставления 

муниципальной услуги: 

-  «Предоставление мест детям в муниципальных 

образовательных учреждениях, реализующих основную 

общеобразовательную  программу дошкольного 

образования»;  

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

 • приказов на выезд обучающихся за пределы 

Самарской области; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

 • пост-релизов проведения каникулярных мероприятий; В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

 • информации о каникулярной занятости детей в летний 

период 2012 года; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

 • публичного доклада; 1 - 12 августа, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

 • экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества для 

обеспечения образования, воспитания, развития, 

социальной защиты и социального обслуживания 

детей; 

В течение  месяца Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, пользователи 

 • распорядительных документов к проведению 

Августовской конференции работников образования 

городского округа Тольятти; 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • отчетов и планов работы департамента образования: 

- 5 еженедельных сводных планов и отчетов; 

- отчета за  июль 2012 года; 

- плана на сентябрь 2012 года 

В течение месяца Трефилова Е.В.,  

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

 • должностных инструкций руководителей  МБОУ 

ДОД, МБУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Шаромова Ю.С., 

Кутыржина Л.В.  

Специалисты ДОМ  
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • информации о вакансиях в МБУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Руководители МБУ, специалисты 

ДОМ 

 • муниципальных правовых актов, обеспечивающих 

проведение процедур реорганизации ОУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ  

 • приказа по итогам работы ПМПК В течение месяца Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ 

 

Приложение к плану работы Департамента образования мэрии г.о. Тольятти на август    2012 г. 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место проведения Ответственный Состав участников 

1.  Открытие в  д/с № 210  «Ладушки»  

14 групп 

2 августа, 10.00 час., д/с 

«Ладушки» (б-р Солнечный, 3) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, мэр г.о. Тольятти 

2.  Августовская педагогическая 

конференция работников образования 

28 августа, 10.00 час., МАУ 

«Дворец культуры, искусства, 

творчества» (ул. Юбилейная, 8) 

Пинская Е.О., 

Трефилова Е.В. 

 

Специалисты ДОМ, руководители и 

педагоги  ОУ, мэр г.о. Тольятти, гости

3.  Работа загородного лагеря МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Гранит» 

С 9 по 29 августа, загородный 

лагерь  МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Гранит» (Лесопарковое шоссе, 51)  

Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ,  МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Гранит», обучающиеся ОУ

4.  Мероприятия МБОУДОД, проводимые в 

каникулярный период  

В течение месяца  

(по отдельному плану)  

Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

5.  Экскурсионные поездки обучающихся за 

пределы Самарской области 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

6.  Участие детей в мероприятиях, 

проводимых за пределами Самарской 

области 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

7.  Работа лагеря с дневным пребыванием 

детей на базе МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Гранит» 

1 - 24 августа, МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Гранит» 

Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В.,  

Крахмалева И.В. 

Специалисты ДОМ,  МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Гранит», обучающиеся ОУ

И.о. начальника организационно-аналитического отдела                                                       Е.В. Трефилова     

Видова,  720852  


