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                                                  УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель департамента  

образования мэрии г.о. Тольятти 

Т.И. Леснякова 

                                                                                                           __________________                        

                    

                                      «____» ________2013 г. 

 

 

 

 План  работы Департамента образования мэрии г. о. Тольятти на март   2013  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1. Прием граждан по вопросам: 

-  определения детей в МБУ и МБУ д/с: рассмотрение 

устных и письменных обращений, оказание 

консультативной помощи 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34), каб. № 118 

Сергеева О. А., 

Рыжова Л.В.,   

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ, родители 

(законные представители)  детей, 

граждане г.о. Тольятти 

2. Совещания, заседания, комиссии      

 • заседание комиссии Департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся; 

7, 14, 21, 28  марта, 

14.00 час., ДОМ (ул. 

Голосова, 34) каб. 

 № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Члены комиссии ДОМ, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители), обучающиеся 

 • заседание конфликтной комиссии при департаменте 

образования по вопросу приема детей в МБУ; 

 6, 13, 20, 27 марта,  

ДОМ (ул. Голосова, 

34),   каб. № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Члены комиссии ДОМ, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители) 

 • работа в комиссиях по фактам несчастных случаев; В течение месяца Сергеева О.А. 

Пашина Е.В. 

Члены комиссий 

 • расширенное аппаратное совещание по подведению 

итогов работы Департамента образования за февраль 

2013 года;  

4 марта, ДОМ, 

конференц-зал 

Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • совещания с заместителями руководителей 

образовательных учреждений: «Организация работы по 

подготовке выпускников к государственной (итоговой) 

аттестации выпускников в 2013г.»; 

6 марта, 10.00 час., 

МБУ № 9 (ул. 

Голосова, 34) 

Сергеева О. А.,  
Жилкина Е.А. 

Специалисты ДОМ, заместители 

руководителей МБУ по УВР 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • совещание с главными бухгалтерами учреждений; 25 марта Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ, главные 

бухгалтера ОУ 

 • совещание для заместителей руководителей по 

воспитательной работе «Дети улиц: проблемы детского 

бродяжничества»; 

27 марта, 10.00 час., 
МБУ № 9  (ул. 
Голосова, 34) 

Сергеева О. А., 
Долинюк В.А. 

Специалисты ДОМ, методисты 

МАОУ ДПОС «Ресурсный центр», 

заместители руководителей МБУ по 

ВР 

 • совещание с заместителями руководителей по УВР  

«Организация работы МБУ по оказанию платных услуг в 

соответствии с нормативными требованиями» 

20 марта, 14.00 час., 
МБУ № 9 (ул. 
Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 
Буровихина Л.Н.  

Специалисты ДОМ, заместители 

руководителей МБУ по УВР 

 • совещания с руководителями МБОУДОД, МБУ со 

структурными подразделениями дополнительного 

образования детей по итогам тематической проверки; 

Дата уточняется Сергеева О. А. 
Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

«Ресурсный центр» 

 • совещание с руководителями МБУ д/с, МБОУДОД, 

МБУ и центров различной направленности 

26, 27, 28 марта Пинская Е.О., 

Трефилова Е.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

3. Прием детей в первый класс муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждений городского округа 

Тольятти 

4 марта, 8.00 час., МБУПинская Е.О., 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В., 

Торопова Л.Е., 

МАОУ ДПОС 

Центр 

информационных 

технологий 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители) 

4. Социологическое исследование «Оценка готовности 

обучающихся и сотрудников муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждений городского округа 

Тольятти  к действиям в чрезвычайных ситуациях» 

 

18 - 26 марта (по 

графику) 

Сергеева О. А., 

МАОУДПОС  

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, методисты 

МАОУДПОС  «Ресурсный центр», 

руководители,  педагоги, 

обучающиеся  МБУ №№ 3, 5, 9, 14, 

16, 18, 20, 32, 39, 40, 45, 66, 70, 74, 76, 

82, 84, 85, 88, 94 

5. Контроль    

 • участие в проверке деятельности МБУ №№ 20, 31, 82, 

93 по реализации профильного обучения; 

В течение месяца 

(по графику) 

Сергеева О.А., 

Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ, ТУ МОиН СО, 

руководители МБУ №№ 20, 31, 82, 93 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • проверка по учету, использованию и хранению 

прекурсоров;  

В течение месяца 

(по графику) 

Сергеева О.А., 

Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ, зам. 

руководителей МБУ по УВР 

 • проверка «О результативности управления ресурсами, 

обеспечивающими систему организации питания»; 

5 марта Попова Н.И. Специалисты ДОМ,  МБУ №№ 120, 

210, руководители МБУ д/с 

 • проверка  «Результативность действующей в городском 

округе Тольятти системы коррекционно-развивающего 

сопровождения воспитанников с ограниченными 

возможностями здоровья» (МБУ детские сады №№ 69, 73, 

79, 153); 

С 1 по 28 марта 

(согласно графику) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ д/с №№ 69, 73, 79, 153 

 • проверка финансово - хозяйственной деятельности  в 

подведомственных учреждениях (по отдельному плану);  

В течение месяца, 

МБУ сш № 5 

Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

 • согласования аренды площадей в МОУ; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • устройства спортивных площадок; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • ремонта спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • ремонта кровли; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • открытия дополнительных дошкольных групп; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • выполнения работ по реконструкции здания детских 

садов (по адресу: пр-т Ленинский, 35, пр-т Ленинский, 22) 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

 • проверка «Организация образовательного процесса в 

соответствии с нормативными требованиями»; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, методисты 

МАОУ ДПОС «Ресурсный центр» 

 • приведения уставов ОУ в соответствие с 

законодательством;   

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ 

 • эффективности использования имущества, 

закрепленного на праве оперативного управления за МБУ 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Васильева С.В. 
Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

6. Консультирование: 

• ответственных в МБУ за организацию питания (в т.ч. 

бесплатного, льготного питания); 

• родителей (законных представителей) обучающихся 

В течение месяца Сергеева О.А., 
Карпова Е.В. 

Специалисты ДОМ 

7. Подготовка    



-  

 4   

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • проектов муниципальных правовых актов мэрии об 

утверждении Уставов, изменений в Уставы;  

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

 • информации для Думы городского округа Тольятти об 

оптимизации сети МОУ в 2013 году; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Сергеева О.А., 

Попова Н.И., 

Гладкова Н.Б. 

Специалисты ДОМ 

 • заключений и экспертной оценки последствий 

предоставления в пользование муниципального имущества 

для обеспечения образования, воспитания, развития, 

социальной защиты и социального обслуживания детей; 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34) 

Рудометкина Н.Н., 

Васильева С.В., 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, пользователи  

 •  Государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 

11–х классов; 

 В течение месяца  

(по  графику МОиН) 

Сергеева О.А. 

Жилкина Е.А. 

 

Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных технологий, 

руководители МБУ 

 • проектов муниципальных правовых актов по 

согласованию крупных сделок МБУ и МАУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты ДОМ 

 •  пакетов по крупным сделкам  МБУ и МАУ; В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

 • протоколов совещаний с руководителями, МБУ д/с, 

МБОУ ДОД, МБУ (школ, лицеев, гимназий) и центров 

различной направленности; 

До 12 марта Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

 

Специалисты ДОМ 

 • сводных отчетов и планов работы Департамента 

образования: 

- 5 недельных планов – отчетов; 

- отчета за февраль 2013 г.; 

- плана на апрель 2013 г. 

В течение месяца Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

 

Специалисты ДОМ 

8. Организация работы совместно с  другими 

ведомствами   

   

 • по подготовке документов для поздравления 

руководителей  МБУ; 

В течение месяца Рудомёткина Н.Н., 

Данилова Ю.С. 

Руководители МБУ, 

специалисты ДОМ и мэрии, 

МАОУДПОС Центра 

информационных  технологий 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • по освидетельствованию детей школьного возраста с 

ограниченными возможностями здоровья городской 

психолого-медико-педагогической комиссией; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ, ЦПМСС 

«Психолого-педагогический центр», 

обучающиеся, родители 

 • по восстановлению групп, освобожденных от аренды и 

спецкабинетов, согласно плану «Оптимизация сети МДОУ на 

период до 2015 года»; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

 • по проведению соревнований среди дошкольных 

образовательных  организаций  «Веселые старты-2013»; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, члены 

судейской бригады, руководитель 

МБУ д/с № 90 

 • по проведению Городского смотра-конкурса по 

профилактике ДТТ «Зеленый огонек-2013» (1 этап); 

 В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, члены комиссии, 

руководитель МБУ д/с № 27  

 • по процедуре оформления права оперативного управления 

муниципальным имуществом, права постоянного 

(бессрочного) пользования земельными участками; 

В течение месяца Рудомёткина Н.Н., 

Васильева С.В. 

Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

 • по вопросу пользования муниципальным имуществом в 

соответствии с действующим законодательством; 
В течение месяца Рудомёткина Н.Н., 

Васильева С.В. 

Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

 • по вопросу пользования земельными участками в 

соответствии с действующим законодательством; 
В течение месяца Рудомёткина Н.Н., 

Васильева С.В. 

Руководители МБУ, МАУ, 
специалисты структурных 
подразделений мэрии 

 • по вопросу согласования крупных сделок, совершаемых 
МБУ и МАУ 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

 • по подготовке пакета документов МБУ и  МАУ для 

получения (переоформления) лицензии на право ведения 

образовательной деятельности; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МАУ, МБУ 

 • по  процедуре регистрации Уставов в МРИ ФНС; В течение месяца Рудометкина Н.Н. Руководители МАУ, МБУ 

 • по выдаче персональных сертификатов обучающихся 

на получение услуг дополнительного образования; 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34)  

Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 

Методисты МАОУ ДПОС 

«Ресурсный центр», Центра 

информационных технологий 

 • по подготовке и поздравлению руководителей 

организаций и учреждений  

В течение месяца Трефилова Е.В.,  

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

9. Информационное наполнение:    
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • раздела департамента образования на официальном 

портале мэрии;  

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • официального сайта департамента образования; В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 • предоставление информации о деятельности 

системы образования СМИ 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

10. Финансовое обеспечение подведомственных бюджетных и 

автономных образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в 

соответствии с муниципальным заданием муниципальных 

услуг и на иные цели 

В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

11. Формирование:     

 • отчетности по использованию средств на организацию 

бесплатного, льготного питания учащихся бюджетных 

образовательных учреждений; 

В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

 • бухгалтерской ежемесячной отчетности отрасли В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты  ДОМ 

12. Ведение перечня особо ценного движимого имущества 

муниципальных бюджетных и автономных учреждений, 

подведомственных департаменту образования. 

В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

13. Мониторинг    

 • каникулярной занятости обучающихся МБУ и МБОУ 
ДОД; 

До 5 марта 
Сергеева О. А., 
Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

ОУ 

 • сроков  лицензирования образовательной деятельности 

ОУ всех типов и видов; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

Васильева С.В. 
Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

 • пользования земельными участками в соответствии с 

действующим законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 
Васильева С.В. 

Руководители МБУ, МАУ, 

специалисты структурных 

подразделений мэрии 

 • сроков прохождения государственной аккредитации ОУ;  В течение месяца Рудомёткина Н.Н. Специалисты ДОМ 

 • результатов работы с учащимися 

общеобразовательных учреждений, не приступивших к 

занятиям без уважительных причин 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34), каб. № 110 

Сергеева О. А., 
Долинюк В.А. 

Специалисты ДОМ, методисты  

МАОУ ДПОС «Ресурсный 

центр»,  руководители МБУ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

 • количества частичного и полного приостановления 

работы муниципальных бюджетных образовательных 

учреждений в связи с  групповыми заболеваниями ОРВИ и 

гриппом;  

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34), каб. № 114 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В.,  

Попова Н.И. 

 

Специалисты ДОМ руководители 

МБДОУ, МАДОУ 

 • количества проведенных в МБУ,  МБДОУ, МАДОУ 

мероприятий по профилактике гриппа и острых 

респираторных вирусных инфекций; 

20 - 21 марта, ДОМ 

(ул. Голосова, 34), 

каб. № 114 

Сергеева О.А. 

Кузьмина И.В.,  

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

 • формирование бланка заказа на учебные издания, 

приобретаемые в 2013 году за счет средств областного 

бюджета 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 

34), каб. № 110 

Сергеева О.А., 

Ивановская Е.Ф. 

Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

«Ресурсный центр» и Центра 

информационных технологий 

 • выполнения натуральных норм питания в МБУ 

городcкого округа Тольятти за февраль 2013 года; 

С 18 - 22 марта, ДОМ  

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, руководители 

МБДОУ 
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Приложение к плану  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на март   2013  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Чат -  конференция: 

- «Порядок комплектования детских садов» 

20 марта, конференц – зал, 

ДОМ (ул. Голосова, 34) 

Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

2.  Спартакиада детей с ограниченными 

возможностями здоровья ОУ городского округа 

Тольятти в 2012-2013 учебном году (мини-

футбол)  

12 - 13 марта,  14.00 час.,  

19 - 20 марта, 14.00 час. 

МБУ № 91 (ул. Л. Толстого, 

26) 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ,  МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Венец», руководители МБУ, 

ГБС(К)ОУ, обучающиеся 

3.  Муниципальный этап  Всероссийских 

спортивных соревнований школьников 

«Президентские состязания», вид программы 

«Настольный теннис» 

1 марта,  14.00 час.,   

Дворец спорта «Волгарь»  

 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ,  УФКиС, 

руководители и обучающиеся  МБУ 

4.  Проведение интернет-опроса «Обсуждаем 

каникулы»! 

До 14 марта  Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители ОУ, 

обучающиеся, педагоги, родители 

(законные представители) 

5.  Городской фестиваль искусств «Радуга 

надежд»:  

   

 - конкурс вокального искусства  

«Юные голоса Тольятти»; 

13 - 14 марта,   с 9.00 час., 

МБОУДОД ДТДМ 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДТДМ, 

обучающиеся (дети) 

 - конкурс детской и юношеской моды  

«Наш стиль»;  

22 марта, с 10.00 час.,  

МБОУДОД ДДЮТ 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДЮЦ 

«Планета», обучающиеся (дети) 

 - конкурс авторской песни «Перекресток»; 12 - 20 марта, 15.00 час 

МБОУДОД ДЮЦ «Альянс» 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДЮЦ 

«Альянс», обучающиеся (дети) 

 - гала-концерт и награждение победителей 

конкурса авторской песни «Перекресток» 

28 марта, 15.00 час.,   

МБОУДОД ДДЮТ 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДЮЦ 

«Альянс», обучающиеся (дети) 

6.  Конкурс «Юный радиотехник» в рамках 

городской Спартакиады по спортивно-

технической и научно-технической 

направленностям 

23 марта, 10.00 час., 

МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Гранит» 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Венец», обучающиеся 

7.  Городские соревнования по кроссовой 

стрельбе 

21, 22 марта, МБУ СОШ № 62  

(ул. Ворошилова, 37) 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, обучающиеся, 

преподаватели - организаторы ОБЖ 

МБУ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

8.  Проведение акции общественного признания 

«Приятного аппетита!» 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Карпова Е.В. 

Руководители МБУ, педагоги, родители, 

обучающиеся, представители СМИ 

9.  Городской конкурс поисково-

исследовательских работ «Моя малая Родина-

Тольятти» 

С 11 марта по 11 апреля 2013 

года 

Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Руководители МБУ, педагоги, 

обучающиеся 

10. Районный и городской туры олимпиады 

школьников 4 - 8 классов  

С 23 марта  (по отдельному 

графику) 

Сергеева О.А., 

Жилкина Е.А. 

Руководители МБУ, педагоги, 

обучающиеся 

11. XX–й городской Конгресс молодых 

исследователей  «Шаг в будущее» 

3 марта, 10.00 час., ТГУ Сергеева О.А., 

Жилкина Е.А. 

Руководители МБУ, педагоги, 

обучающиеся, специалисты ТГУ 

12. II-й этап городского тура конкурса социальных 

проектов «Гражданин» 

20 - 26 марта (по отдельному 

плану) 

Сергеева О.А., 

Карпова Е.В. 

Руководители МБУ, методисты МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр» 

 

 

И.о. начальника организационно- аналитического отдела         Е.В. Трефилова  

 

Видова, 72 08 52 


