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УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель Департамента  

образования мэрии г.о. Тольятти 

Т.Л. Терлецкая 

                                                                                                           __________________                                                                                                                                                                                             

                                                                               

                                      «__01__» ___06_____2013 г. 

 

 План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на июнь   2013  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Прием граждан по вопросам определения детей в МБУ  

и МБУ д/с: рассмотрение устных и письменных 

обращений, оказание консультативной помощи 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В., 

Попова Н.И.  

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители)  н/л 

2.  Совещания, заседания, комиссии      

  расширенное совещание по подведению итогов 

работы  департамента образования за май 2013 года; 

5 июня, 8.30 час., 

ДОМ,  конференц-зал 

Сергеева О.А. 

 

Специалисты ДОМ 

  заседание комиссии департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся; 

4, 6 июня,  14.00 часов, 

ДОМ, каб. № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

 

Члены комиссии ДОМ, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители), обучающиеся 

  совещание по вопросу  организации работы комиссии 

департамента образования по согласованию 

отчисления обучающихся из МБУ на иные формы 

обучения в летний период 2013 г. 

13 июня, 11.00 час., 

конференц-зал ДОМ 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

 

Члены комиссии ДОМ  

  работа в комиссиях  по факту несчастного случая  в 

МБУ всех типов и видов 

В течение месяца Сергеева О.А. , 

Попова Н.И. 

Члены комиссий 

3.  Контроль:    

  выполнения работ по открытию дополнительных 

дошкольных групп; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по ремонту спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по ремонту кровли; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 



-  

 2   

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  выполнения работ по устройству спортивных 

площадок; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по реконструкции, капитальному 

ремонту зданий детских садов (по адресу: пр-т 

Ленинский, 35, пр-т Ленинский , 22); 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  согласования арендуемых площадей в МБУ; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  финансово – хозяйственной  деятельности в 

подведомственных учреждениях  

В течение месяца Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

4.  Финансовое обеспечение подведомственных 

образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием 

учреждением в соответствии с муниципальным 

заданием муниципальных услуг и на  иные цели 

В течение месяца Селиванова  Р.Г. Специалисты ДОМ 

5.  Прием и свод: 

-  бухгалтерской отчетности по состоянию на 

01.06.2013 г.; 

- сведений о кредиторской задолженности по 

коммунальным услугам по состоянию на 18.06.2013 г. 

 

1 - 15 июня 

 

18 - 22 июня 

Селиванова  Р.Г. Специалисты ДОМ 

6.  Прием отчетов по движению обучающихся  за IV 

отчетный период и по итогам за 2012-2013 учебный год 

МБУ, МБУ НШДС 

5, 6, 24, 25, 26 июня, 

 8.00 до 17.00 час, 

МАОУДПОС Центр 

информационных 

технологий 

(ул. К.Маркса, 27а), каб. 

№ 5  

Сергеева О.А., 

Торопова Л.Е. 

Специалисты ДОМ,  МАОУДПОС 

Центра информационных технологий, 

руководители МБУ, МБУ НШДС 

7.  Мониторинг    

  количества мест при приеме детей в первые 

классы МБУ на 2013-2014 учебный год; 

В течение месяца, 

ДОМ, каб. № 118 

Сергеева О.А., 

 Рыжова Л.В. 

 

Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных технологий 

  пользования земельными участками в соответствии 

с действующим законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  пользования муниципальным имуществом в 

соответствии с действующим законодательством;

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  выполнения натуральных норм питания в МБУ 

городcкого округа Тольятти за май 2013 года 

 17 - 21 июня, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, руководители 

МБДОУ 

8.  Приемка ОУ к началу нового 2013-2014 гг. учебного 

года 

В течение месяца 

(согласно графика) 

Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ,  надзорные 

службы города 

9.  Подготовка:    

  заключений и экспертной оценки последствий 

предоставления в пользование муниципального 

имущества для обеспечения образования, воспитания, 

развития, социальной защиты и социального 

обслуживания детей; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества МБУ, 

МБОУДОД;  

В течение месяца,  

ДОМ (ул. Голосова, 34), 

каб. № 118 

Сергеева О.А.,  

Рыжова Л.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, пользователи 

  информации о системе дошкольного образования в 

цифрах (для Публичного доклада); 

20 июня, ДОМ  

(ул. Голосова, 34) 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  административного регламента предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление мест детям в 

организациях, реализующих основную 

общеобразовательную  программу дошкольного 

образования»; 

В течение месяца, ДОМ                      

(ул. Голосова, 34) 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  распорядительных документов по проведению 

городского праздника «Медалист»; 

До 11 июня Сергеева О.А. Специалисты ДОМ 

  проектов изменений в уставы МБУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  проектов муниципальных правовых актов о даче 

согласия на совершение крупных сделок 

муниципальными образовательными учреждениями; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  проектов муниципальных правовых актов о 

реорганизации муниципальных образовательных 

учреждений; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

   сводной информации о кадровом обеспечении МБУ 

детских садов, НШДС, прогимназий; 

20 июня  Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители  

МБУ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  сводной информации о наличии вакансий в МБУ; До 20 июня  Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ,  руководители 

МБУ 

  сводного отчёта о результатах коррекционно-

развивающего сопровождения детей с ограниченными 

возможностями здоровья; 

10 июня, ДОМ  

(ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А.,  

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных технологий, 

руководители МДОУ 

  протоколов совещаний с руководителями МБУ, МБУ 

д/с и МБОУДОД; 

До 10 июня Видова Т.И.  Специалисты ДОМ 

  протоколов еженедельных аппаратных совещаний у 

руководителя департамента образования; 

В течение месяца Трефилова Е.В. 

 

Специалисты ДОМ 

  сводных отчетов и планов работы департамента 

образования: 

- 5 недельных планов – отчетов; 

- отчета за май 2013 г.; 

- плана на июнь 2013 г.; 

-  плана на июль 2013 г. 

В течение месяца Видова Т.И. 

 

Специалисты ДОМ 

  еженедельной информации по значимым событиям и 

актуальным вопросам; 

 5, 11, 19,  26 июня Видова Т.И. Специалисты ДОМ 

  информации к аппаратному совещанию у зам. мэра по 

социальным вопросам; 

 6, 13, 20, 27 июня Видова Т.И. Специалисты ДОМ 

  еженедельная информация  по проблемным вопросам 

взаимодействия органов местного самоуправления 

Самарской области  с органами государственной власти 

Самарской области  в рамках реализации послания  

губернатора Самарской области губернской Думе от 25 

декабря 2012 г. 

4, 11, 18, 25 июня Видова Т.И. Специалисты ДОМ 

  Государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 9, 11-х классов 

До 19 июня Сергеева О.А., 

Жилкина Е.А. 

Выпускники, 9-х, 11-х классов, 

специалисты ДОМ, методисты МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр», 

руководители и педагоги МБУ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  Государственной (итоговой) аттестации выпускников 

с ограниченными возможностями здоровья 

ГВЭ: 

3 июня - математика, 

 18 июня – резерв 

(русский язык), 

19 июня – резерв 

(математика) 

ГИА: 

4 июня - математика 

Сергеева О.А., 

Гайнутдинова 

Н.В. 

Выпускники 9-х, 11-х классов с 

ограниченными возможностями 

здоровья, специалисты ДОМ, 

методисты МАОУ ДПОС «Ресурсный 

центр», руководители и педагоги МБУ 

10.  Организация работы совместно с  другими 

ведомствами: 

   

  по процедуре оформления права пользования 

муниципальным имуществом и земельными участками; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, структурных 

подразделений мэрии 

  по сопровождению процедуры реорганизации МОУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, структурных 

подразделений мэрии 

  по  предоставлению компенсации части 

родительской платы за содержание ребёнка в 

образовательных организациях, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования; 

1 июня, ДОМ (ул. 

Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных технологий, 

руководители ДОО 

  по возмещению затрат муниципальных бюджетных, 

автономных образовательных учреждений городского 

округа Тольятти, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования  на содержание отдельных категорий 

детей; 

14 июня, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных технологий, 

руководители МБДОУ 

  по освидетельствованию детей МБУ д/с с ОВЗ на 

ПМПК в городском округе   Тольятти; 

С 1 по 30 июня 

(согласно графику) 

Попова Н.И. Руководители МДОУ, специалисты 

ППЦ 

  по проведению автоматизированного распределения 

вакантных мест в дошкольных учреждениях для детей 

дошкольного возраста на 2013-2014 учебный год; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУДПОС 

Центра информационных технологий 

  по подготовке и поздравлению руководителей 

организаций и учреждений; 

В течение месяца Видова Т.И. Специалисты ДОМ, МАОУДПОС 

Центра информационных технологий 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по возмещению затрат муниципальных бюджетных 

образовательных учреждений городского округа 

Тольятти, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования  на содержание отдельных категорий детей 

15 июня, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных технологий, 

руководители МБУ 

   по работе с заявлениями руководителей МБУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  по повышению квалификации: 

- педагогических работников по целевым программам; 

-шеф-поваров и заведующих производством МБУ 

детских садов и школ; 

В течение месяца  Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр», 

ТТСТиП 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ  

  по обучению  «Школы резерва»; В течение месяца  Рудометкина Н.Н., 

МОУДПОС 

«Ресурсный 

центр» 

 Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, члены резерва 

  по сопровождению процедуры оформления права 

пользования муниципальным имуществом; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  по обращениям граждан; В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  по медицинскому сопровождению воспитанников 

МБУ детских садов; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ,  департамента 

здравоохранения, руководители МБУ 

  по организации целевого набора студентов ТГУ В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

11.  Информационное наполнение официального сайта 

департамента образования 

В течение месяца Видова Т.И. Специалисты ДОМ, МАОУДПОС 

Центра информационных технологий 

12.  Формирование статистической базы данных о 

результатах коррекционно-развивающего 

сопровождения детей с ограниченными 

возможностями здоровья в условиях групп 

компенсирующей и комбинированной 

направленности 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 
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Приложение к плану  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на июнь   2013  года  

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Городской праздник «Медалист -2013» 19 июня, 13.00 час., 

МАУ «Дворец культуры, 

искусства, творчества» 

(ул. Юбилейная, 8) 

Сергеева О.А. 

 

Специалисты ДОМ, выпускники, родители, 

гости 

2.  Праздничные мероприятия в рамках Дня 

города 

 1, 3 июня, МБУ Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ, руководители МБУ, 

педагоги, обучающиеся ОУ 

3.  Участие обучающихся МБУ СОШ № 58 

во Всероссийском конкурсе-фестивале 

«Безопасное колесо» 

2 - 9 июня,  г. Москва  

ДОЛ «Покровское» 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагог и обучающиеся МБУ СОШ № 58 

4.  Открытие лагерей с дневным 

пребыванием детей 

3, 4 июня, МБУ Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители МБУ, 

обучающиеся ОУ 

5.  Торжественное мероприятие, 

посвященное Всемирному Дню охраны 

окружающей среды  

7 июня, актовый зал 

мэрии (ул. Белорусская, 

33) 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители МБУ, 

обучающиеся ОУ 

6.  Награждение победителей городского 

смотра-конкурса архитектурно-

дизайнерских  проектов «Город – САД» 

7 июня, театр 

«Дилижанс» 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДЮЦ 

«Элегия», обучающиеся ОУ 

7.  Проведение 1 смены в загородном лагере 

«МБОУДОД ДОО(П)Ц «Гранит» 

 

1 - 21 июня, загородный 

лагерь «МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Гранит» 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Гранит», обучающиеся ОУ 

8.  Проведение 1 смены в МАООУ 

«Пансионат «Радуга» 

1 - 21 июня, МАООУ 

«Пансионат «Радуга» 

(Лесопарковое шоссе, 36) 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МАООУ «Пансионат 

«Радуга», обучающиеся ОУ Самарской 

области 

 

 

 

 Видова, 72 08 52  

 


