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                                                  УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель департамента  

образования мэрии г.о. Тольятти 

Т.И. Леснякова 

                                                                                                           __________________                                                                                                                                                                                             

                                                                               

                                      «__30___» _____04_______2013 г. 

 

 

 

 

 План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на май   2013  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Совещания, заседания, комиссии      

  расширенное совещание по подведению итогов 

работы  департамента образования за апрель 2013 года; 

6 мая, 11.00 час.,  ДОМ,  

конференц-зал 

Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  заседание конфликтной комиссии при департаменте 

образования по вопросу приема детей в МБУ; 

  8, 15, 22, 29 мая,  ДОМ, 

каб. № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Члены комиссии ДОМ, 

руководители МБУ, родители  

  работа в комиссиях  по факту несчастного случая  в 

МБУ всех типов и видов; 

В течение месяца Сергеева О.А. , 

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  совещание с заместителями директоров по 

организации и проведению государственного 

выпускного экзамена в 2013 году;  

 16 мая,  15.00 час. Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 
Специалисты ДОМ, ТУ МОН, 

заместители руководителей МБУ, 

обучающиеся   

  совещание с зам. руководителей МБУ «Итоги 

деятельности МБУ по оказанию платных услуг в 2012-

2013 учебном году»; 

15 мая,  14.00 час.,  МБУ 
№ 9 (ул. Голосова, 34), 
актовый зал 

Сергеева О.А., 
Буровихина Л.Н. 

Специалисты ДОМ, заместители 
руководителей МБУ по УВР 

  заседание комиссии департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся; 

  16, 23, 30 мая, 14.00 час., 

ДОМ каб. № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

 

Члены комиссии, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители), обучающиеся 

  совещание с зам. руководителей МБУ, МБОУДОД 

«Нормативное сопровождение по организации отдыха в 

летний период»; 

15 мая  Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В., 
Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, 
заместители,  руководителей 
МБУ, МБОУДОД 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  совещание с заместителями директоров по 

организации и проведению государственного выпускного 

экзамена в 2013 году;  

 16 мая, 15.00 час. 

 

Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ, ТУ МОН, 

заместители руководителей 

МБУ, обучающиеся  

  совещание с заместителями руководителей МБУ: 
1. Исполнение законодательства в части отчисления 

обучающихся МБУ на иные формы обучения (Закон РФ 

«Об образовании», ст.19 п. 6). 

2. Об участии МБУ в межведомственной 

профилактической операции «Подросток-2013»;  

22 мая, 10.00 час., МБУ 

№ 9 (ул. Голосова, 34), 

актовый зал 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В., 

Долинюк В.А. 

 

Специалисты ДОМ, заместители 

руководителей МБУ 

  совещания с руководителями ОУ:  МБУ;  МБУ д/с ;  

МБОУДОД 

28, 29, 30 мая Пинская Е.О., 

Трефилова Е.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители ОУ 

2.  Прием граждан по вопросам определения детей в МБУ 

и МБУ д/с: рассмотрение устных и письменных 

обращений, оказание консультативной помощи 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В.,  

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ 

3.  Контроль:    

  выполнения работ по открытию дополнительных 

дошкольных групп; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по ремонту спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по ремонту кровли; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по устройству спортивных 

площадок; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по реконструкции зданий детских 

садов (по адресу: пр-т Ленинский, 35; пр-т Ленинский, 

22); 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  согласования арендуемых площадей в МБУ; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  финансово – хозяйственной  деятельности в  МБУ 

школе№ 69; 

В течение месяца Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ, 

руководитель МБУ 

  размещения сведений МБУ и МАУ на сайте ГМУ В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

4.  Мониторинг    

  включенности воспитанников МДОУ в городские 

массовые мероприятия; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  занятости воспитанников дошкольных 

образовательных учреждений в системе дополнительного 

образования в 2012-2013 году; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  пользования земельными участками в соответствии 

с действующим законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  приведения уставов МБУ, МАУ в соответствие с 

законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ,       

руководители МБУ 

  оптимальности использования помещений МДОУ, 

МОУ НШДС, структурных подразделений МОУ; 
В течение месяца  Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  количества мест при приеме детей в первые классы 

МБУ на 2013-2014 учебный год; 

В течение месяца, ДОМ, 

каб. № 118 

Сергеева О.А.,  

Рыжова Л.В. 

 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий 

  уровня физической подготовленности учащихся 4, 9, 
11 классов; 

В течение месяца  Сергеева О. А., 

Кузьмина И.В., 

МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Венец» 

Руководители и обучающиеся 

МБУ 

  результатов участия МБУ, МБОУДОД, МБУ НШДС, 

МБДОУ в городских мероприятиях; 

В течение месяца Сергеева О. А. 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ,  
МАОУДПОС «Ресурсный центр» 

  выполнения натуральных норм питания в МБУ 

городcкого округа Тольятти за апрель 2013 года 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, 

руководители МБДОУ 

5.  Корректировка критериев оценки эффективности 

деятельности руководителей МБУ, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования 

20 мая,       ДОМ             

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

6.  Подготовка:    

  протоколов совещаний с руководителями МБУ, МБУ 

д/с, МБОУДОД; 

До 8  мая Трефилова Е.В., 

Видова Т.И.  

Специалисты ДОМ 

  приказов, Почетных грамот ДОМ для педагогических 

и руководящих работников; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ,       

руководители МБУ 

  распорядительных документов и проведение 

городского праздника «Медалист»; 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  протоколов еженедельных аппаратных совещаний у 

руководителя департамента образования; 

В течение месяца Трефилова Е.В. 

 

Специалисты ДОМ 

  сводных отчетов и планов работы департамента 

образования: 

- 4 недельных планов – отчетов; 

- отчета за апрель 2013 г.; 

- плана на июнь 2013 г. 

В течение месяца Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

 

Специалисты ДОМ 

  проекта постановления «О внесении изменений в 

постановление мэрии № 1745-п/1 от 06.06.2011 «Об 

утверждении Положения о порядке комплектования 

муниципальных образовательных учреждений 

городского округа Тольятти, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования»;  

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  информации о работе по возмещению затрат 

муниципальных бюджетных, автономных 

образовательных учреждений г.о. Тольятти, 

реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования  на содержание 

отдельных категорий детей; 

15 мая, ДОМ  

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра 

информационных технологий, 

руководители МБДОУ 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества для 

обеспечения образования, развития, социальной 

защиты и социального обслуживания детей; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рудометкина Н.Н.,  

Рыжова Л.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ, 

пользователи 

  Государственной (итоговой) аттестации 

выпускников: 

-  9, 11-х классов; 

-  9, 11-х классов с ограниченными возможностями 

здоровья; 

В течение месяца (по 

отдельному графику) 

Сергеева О.А., 

Жилкина Е.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, руководители МБУ, 

выпускники  

   информации по организации лагерей с дневным 

пребыванием детей; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ 

  еженедельной информации по значимым событиям и 

актуальным вопросам; 

 8, 16, 23,  30  мая Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  информации к аппаратному совещанию у зам. мэра по 

социальным вопросам; 

 8, 16, 23, 30 мая Трефилова Е.В. 

 

Специалисты ДОМ 

  еженедельная информация  по проблемным вопросам 

взаимодействия органов местного самоуправления 

Самарской области  с органами государственной власти 

Самарской области  в рамках реализации послания  

губернатора Самарской области губернской Думе от 25 

декабря 2012 г. 

7, 14, 21, 28 мая Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

7.  Консультирование: 
 ответственных в МБУ за организацию питания; 
 родителей (законных представителей) обучающихся 

В течение месяца Сергеева О.А. Специалисты ДОМ 

8.  Организация работы совместно с  другими 

ведомствами: 

   

  по выдаче персональных сертификатов обучающихся; В течение месяца Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр», 

Центра информационных 

технологий 

  по приемке оздоровительных лагерей к началу летнего 

сезона; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты департаментов 

образования, семьи, опеки и 

попечительства, общественной 

безопасности, управления 

физической культуры и спорта, 

РПН, ОНД  

  по проведению автоматизированного распределения 

вакантных мест в дошкольных учреждениях для детей 

дошкольного возраста на 2013-2014 учебный год; 

27  мая, 10.00 час., ДОМ 

(ул.  Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПОС Центра 
информационных технологий  

  по организации целевого набора студентов в ТГУ на 

педагогические специальности; 

В течение месяца  Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ,       

руководители МБУ 

  по повышению квалификации педагогических 

работников по целевым программам; 

В течение месяца  Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ,       

руководители МБУ 

  по освидетельствованию детей с ООП на ПМПК в 

городском округе   Тольятти; 

С 1 по 31 мая 

(согласно графику) 

Попова Н.И. Руководители МДОУ, 

специалисты ППЦ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по обучению  «Школы резерва»; В течение месяца  Рудометкина Н.Н., 

МОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

  Специалисты ДОМ,   

МАОУДПОС «Ресурсный 

центр», члены резерва 

  по сопровождению процедуры оформления права 

пользования муниципальным имуществом; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ 

  по восстановлению  групп в детских садах на 

площадях ранее не используемых под образовательную 

деятельность; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  по реализации федеральных государственных 

требований к структуре основной 

общеобразовательной программы дошкольного 

образования (ФГТ)  в МБУ г.о.Тольятти, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования; 

3 - 5 мая, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

 

 

 

 

15, 22 мая,    ТГУ  (ул. 

Фрунзе, 2-г) 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В., 

Пашина Е.В., 

Попова Н.И. 

 

 

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ, УФиС, 

МБУС ЦФиС, члены судейской 

коллегии, руководитель 

дошкольных образовательных 

организаций. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр»,  

члены творческой  группы, НИЛ 

ТГУ «Педагогический поиск»                

  по подготовке и поздравлению руководителей 

организаций и учреждений; 

В течение месяца Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

  по обучению работников пищеблока МБУ детских 

садов г.о. Тольятти по квалификации повар 3 разряда; 

 

18 - 25 мая, ГОУСПО 

Тольяттинский техникум 

сервисных технологий и 

предпринимательства 

(ул. Матросова, 33) 

Попова Н.И. Представители ГОУСПО 

Тольяттинский техникум 

сервисных технологий и 

предпринимательства 

  по проведению городского смотра-конкурса по 

профилактике ДТТ «Зеленый огонек-2013»  (2 этап); 

24 мая, МБУ прогимназия 

№ 208 «Веста» 
(ул. 70 лет Октября, 44) 

Попова Н.И. Члены комиссии, руководители 
МБУ детских садов 

  по проведению  семинара в рамках «Школы кулинарного 

мастерства» на тему «Детский сад – территория здоровья»; 

26 мая, 9.00 час., 

МБУ д/с № 80 

(Приморский б-р, 16) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, 

руководители МБДОУ, МАДОУ 

  по сопровождению процедур реструктуризации, 

реорганизации, ликвидации МБУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Селиванова Р.Г. 

 Специалисты ДОМ 

   по крупным сделкам  МБУ и МАУ; В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по подготовке 53-ой  малой легкоатлетической 

эстафеты среди детских команд дошкольных 

образовательных организаций г.о. Тольятти, посвященной 

Дню Победы;  

До 9 мая Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В., 

Пашина Е.В., 

 

Руководители и обучающиеся 

МБУ 

  по  результатам деятельности МБУ и МАУ и 

использованию имущества за 2012 г. 

В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

9.  Финансовое обеспечение: 

-  подведомственных бюджетных и автономных 

образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием 

учреждением в соответствии с муниципальным 

заданием муниципальных услуг и на иные цели; 

- НКО, АНО ДО «Планета детства «Лада», ЗАО КШП 

«Дружба», ООО «Любава» 

До 31 мая Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

10.  Ведение перечня особо ценного движимого имущества 

муниципальных бюджетных и автономных учреждений, 

подведомственных департаменту образования 

До 31 мая Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

11.  Информационное наполнение:    

  раздела департамента образования на 

официальном портале мэрии;  

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  официального сайта департамента образования; В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  предоставление информации о деятельности 

системы образования СМИ; 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

12.  Формирование:    

  сведений по текущей и просроченной кредиторской 

задолженности отрасли на 01.04.2013 г. и на 18.04.2013 г.; 

До 13 мая,  

до 23 мая 

Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  отчетности по использованию средств на 

организацию бесплатного, льготного питания учащихся 

бюджетных образовательных учреждений; 

До 17 мая Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  отчетности по использованию средств по реализации 

дополнительной меры социальной поддержки в виде 

молочной продукции в МБУ; 

До 17 мая Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  бухгалтерской отчетности отрасли на 01.05.2013 год До 17 мая Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 
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Приложение к плану  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти за май   2012  года  

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Митинги памяти у памятников и памятных 

мест города  

С 6 -  по 8 мая 

(по графику) 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги, обучающиеся МБУ, ветераны, 

представители общественных организаций 

2.  Городской фестиваль детского литературного 

творчества «Веснушки» 

8 мая, 14.00 час., 16.00 

час., МБОУДОД ДДЮТ 

Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД  

«Эрудит», обучающиеся ОУ 

3.  Участие в городских торжественных 

мероприятиях, посвященных Дню Победы 

9 мая, памятники  и 

памятные места города 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, руководители, 

педагоги, обучающиеся МБУ 

4.  Городской смотр-конкурс архитектурно-

дизайнерских проектов «Город-САД» 

13 - 28 мая, МБОУДОД  

«Элегия» 

Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДЮЦ 

«Элегия», обучающиеся ОУ 

5.   Городской праздник «Волгарята» 15 мая, 13.00 час.,  МБУ 

СОШ № 91 (2 корпус, ул. 

Ленина, 58) 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги МБУ, члены ДиМО 

6.  Областной конкурс-фестиваль «Безопасное 

колесо» 

С 15 по 17 мая, ДОЛ 

«Электроник» 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, методисты МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр»,  обучающиеся 

МБУ, педагоги, инспекторы ГАИ 

7.  Областные соревнования «Школа 

безопасности» 

С 17 по 21 мая, МБОУДОД 

ДОО(П)Ц «Гранит» 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, методисты МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр», 12 команд 

муниципальных образований области, 

представители МЧС,  министерства 

образования и науки Самарской области  

8.  Пионерский Слет, посвященный Дню 

Пионерии  

19 мая, 11.00 час.,  парк 

Центрального района  

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги МБУ, члены ДиМО 

9.  Муниципальный этап  Всероссийских 

спортивных соревнований школьников 

«Президентские состязания» и 

«Президентские спортивные игры» 

(торжественное закрытие) 

21 мая, 14.00 час.,  

УСК «Олимп» 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ, УФКиС, руководители 

и обучающиеся МБУ 

10.  Презентация лучших исследовательских и 

творческих работ участников Православных 

образовательных чтений в рамках 

Празднования Дня славянской письменности и 

культуры 

24 мая, 15.00 час., МБОУ 

ДОД «ГЦИР» 

Сергеева О.А., 

Гайнутдинова Н.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУ ДОД «ГЦИР», 

обучающиеся (воспитанники), педагоги 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

11.  Экскурсионные поездки по городам России  В течение месяца Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ,  руководители МБУ, 

обучающиеся 

12.  Зачетные мероприятия учебных сборов для 

обучающихся 10-х классов 

Дата и время уточняются, 

 в/ч 21208 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Обучающиеся, педагоги МБУ 

13.  Участие обучающихся в мероприятиях, 

организуемых за пределами Самарской 

области 

В течение месяца Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ,  руководители МБУ, 

обучающиеся 

14.  Мероприятия по предупреждению детского 

дорожно-транспортного травматизма (по 

совместному плану с ГИБДД) 

С 27 по 31 мая  Сергеева О.А. Специалисты ДОМ, методисты МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр»,  педагоги, 

обучающиеся МБУ, инспекторы ГАИ 

 

 

И.о. руководителя организационно- аналитического  отдела          Е.В. Трефилова 

 

 

 Видова, 72 08 52 

 

 


