
 1 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель департамента  

образования мэрии г.о. Тольятти 

Т.И. Леснякова 

                                                                                                           __________________________                                                                                                                                                                                             

                                                                               

                                      «_30____» ___11________2012 г. 

 

 

 

План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на декабрь   2012  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Совещание, комиссия, заседание, семинар    

  работа в комиссиях по фактам несчастных случаев 

в МБОУ всех типов и видов;  

В течение месяца  Сергеева О.А. 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  совещание с руководителями МБУ, МБУ д\с, 

МБОУДОД, МАОУ ДПОС; 

18, 19, 20 декабря Пинская Е.О., 

Трефилова Е.В.  

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  заседание комиссии департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся из ОУ; 

Каждый четверг, 14.00 

час., ДОМ (ул. 

Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

 Специалисты ДОМ, члены 

комиссии, руководители МБУ 

  заседание конфликтной комиссии при департаменте 

образования по вопросу предоставления мест детям в МБУ 

г.о. Тольятти; 

Каждую среду, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Пинская Е.О., 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Специалисты ДОМ, члены 

комиссии, зам. руководителей  

по ВР МБУ 

  расширенное совещание для заместителей руководителя 

по воспитательной работе и ОДН: «Создание условий по 

ранней профилактике правонарушений и безнадзорности 

несовершеннолетних, работа школьных инспекторов» 

19 декабря,  МБУ № 65 
(ул. Голосова, 34) 
 

Сергеева О. А. Специалисты ДОМ, МАОУ 
ДПОС «Ресурсный центр», 
представители ОДН, 
заместители руководителей 
МБУ по ВР 

2.  Исполнение кассового плана ОУ всех типов и видов  В течение месяца 

 

Гладкова Н.Б. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

3.  Социологическое исследование: «Удовлетворенность 

населения г.о. Тольятти качеством дошкольного, общего и 

дополнительного образования» 

В течение месяца 

 

Сергеева О. А., 
Попова Н.И., 
МАОУДПОС 
«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр»,  

руководители МБУ 

4.  Прием граждан по вопросам определения детей в МБУ и 

МБУ д/с: рассмотрение устных и письменных обращений, 

оказание консультативной помощи 

В течение месяца, 

ДОМ (ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А.,  

Рыжова Л.В.,  

Попова Н.И.  

Специалисты ДОМ 

5.  Формирование бухгалтерской квартальной отчетности 

отрасли по состоянию на 01.12.2012 г. 

1 – 14 декабря Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ, 

руководители  и главные 

бухгалтеры МБУ/МАУ  

6.  Финансовое обеспечение подведомственных бюджетных и 

автономных образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением 

в соответствии с муниципальным заданием 

муниципальных услуг и на  иные цели 

В течение месяца Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

7.  Подготовка    

  проектов муниципальных правовых актов мэрии об 

утверждении Уставов, изменений в Уставы; 

В течение месяца 

 

Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, 
специалисты структурных 
подразделений мэрии 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества МБУ, МБОУДОД, 

МБУ д/с; 

В течение месяца 
 

Рудометкина Н.Н., 

Сергеева О. А., 

Попова Н.И., 

Еремина Л.Н. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  информации о проведении Новогодних и Рождественских 

мероприятий ОУ для детей; 

В течение месяца 
 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 
Специалисты ДОМ, 

руководители ОУ 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества МБУ, МБОУДОД, 

МБУ д/с; 

В течение месяца 
 

Рудометкина Н.Н., 

Сергеева О. А., 

Попова Н.И., 

Еремина Л.Н. 

Специалисты ДОМ 

  информации по кредиторской задолженности (по 

состоянию на 18 число месяца); 

 17- 21 декабря Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  реестров неоплаченных счетов  МАУ и МБУ по 10 – 18 декабря  Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

состоянию на 01.12.2012 г.;   

  протоколов совещаний с руководителями МБУ д/с, 

МБОУДОД,  МБУ и центров различной направленности, 

До 7 декабря Трефилова Е.В.,  

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

  сводных отчетов и планов работы департамента 

образования: 

- 5 еженедельных сводных плана и отчета; 

- отчета за  ноябрь 2012 года; 

- плана на январь 2013 года  

В течение месяца Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

  

Специалисты ДОМ 

8.  Консультирование: 

- ответственных в МБУ за организацию питания (в т.ч. 

бесплатного, льготного питания); 

- родителей (законных представителей) обучающихся; 

-  руководителей образовательных учреждений по вопросам 

проведения процедур, регламентирующих деятельность 

МБУ, МАУ 

В течение месяца Сергеева О.А., 
Рудометкина Н.Н 

Специалисты ДОМ 

9.  Мониторинг:    
  результатов работы с учащимися общеобразовательных 

учреждений, не приступивших к занятиям, пропустивших 

более 50 % уроков, состоящих на учете и о социально 

неблагополучных семьях; 

24 - 28 декабря, ДОМ 

(ул. Голосова, 34), 

каб, № 110 

Сергеева О.А., 

Долинюк В.А. 
Специалисты ДОМ, 

МАОУДПОС «Ресурсный центр», 

руководители МБУ 

  «Оценка отношения родителей воспитанников, 

представителей местного сообщества к МБУ 

дошкольного образования»; 

24 - 28 декабря Попова Н.И., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, 

МАОУДПОС «Ресурсный центр» 

  выполнения натуральных норм питания в дошкольных 

образовательных учреждениях; 

24 - 28 декабря Попова Н.И. Специалисты ДОМ , 
руководители  ДОУ 

  организации  платных дополнительных 

образовательных услуг МБУ д/с; 

28 декабря, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ , 

руководители  ДОУ 

  сроков лицензирования образовательной деятельности 
МБУ, МАУ всех типов и видов; 

В течение месяца Рудомѐткина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ 

  состояния библиотечных фондов и потребности 24 - 28 декабря Сергеева О.А. Специалисты ДОМ, 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

образовательных учреждений в учебниках на 2013-2014 

учебный год 

МАОУДПОС «Ресурсный центр», 

руководители МБУ 

10.  Организация работы совместно с другими 

ведомствами 

   

  по выдаче персональных сертификатов обучающихся на 

получение услуг дополнительного образования; 

В течение месяца, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) и 

МОДПОС Центр 

информационных 

технологий (Ленинский 

проспект, 20)  

Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 
Специалисты ДОМ, 

МАОУДПОС «Ресурсный центр» 

  по приему отчетов по движению обучающихся МБУ, 

МБУ НШДС, прогимназий за II отчетный период; 

20 – 26 декабря Сергеева О.А., 

Торопова Л.Е., 

Гайнутдинова 

Н.В. 

Специалисты ДОМ, МАОУДПОС 

Центра информационных 

технологий, руководители МБУ, 

МБУ НШДС, прогимназий 

  по подготовке пакета документов МБУ для получения 

лицензии на право ведения образовательной деятельности; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ 

  по сопровождению процедуры регистрации Уставов в 
МРИ ФНС; 

В течение месяца Рудометкина Н. Н. Руководители МБУ, МАУ 

  по вопросам  согласования новых редакций Уставов, 

изменений в Уставы; 

В течение месяца   Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ 
специалисты структурных 
подразделений мэрии 

  по  сопровождению реализации межведомственного 

проекта «Мир искусств - детям»; 
В течение месяца 

Сергеева О. А., 
Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ,  

департамента культуры, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр» 

  по подготовке  (списков, текстов) поздравительных 

открыток с днем рождения, с Новым годом и 

профессиональными праздниками 

В течение месяца  Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ, 

МАОУДПОС Центра 

информационных технологий 

11.  Контроль    

  проверки по организации и предоставлению платных 

дополнительных образовательных услуг в МБУ д/с; 

3 – 7  декабря Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  тематическая проверка «Создание условий для С 3 по 25 декабря, (по  Сергеева О.А. Специалисты ДОМ, ТУ МОиН 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

организации образовательного процесса в соответствии с 

требованиями стандартов»; 

графику)   СО, МАОУ ДПОС «Ресурсный 

центр», МАОУ ДПОС Центра 

информационных технологий 

  приведения уставов МБУ, МАУ в соответствие с 
законодательством; 

3 – 7  декабря Рудометкина Н.Н. Руководители МБУ, МАУ 

  проверка финансово – хозяйственной  деятельности в 

МБУ сш № 71; 

В течение месяца Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ 

  размещения информации МБУ/МАУ на Официальном 

сайте ГМУ;  

В течение месяца Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ 

  согласования аренды площадей в МОУ; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  устройства спортивных площадок; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  ремонта спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  открытия дополнительных групп; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по реконструкции здания детских 

садов (по адресу: пр-т Ленинский, 35, пр-т Ленинский, 22) 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

12.  Информационное наполнение:    

  раздела департамента образования на официальном 

портале мэрии;  

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  официального сайта департамента образования; В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  предоставление информации о деятельности системы 

образования СМИ 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 
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Приложение к плану работы департамента образования мэрии г.о. Тольятти на декабрь  2012 г. 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место  

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Открытие групп для детей с ограниченными 
возможностями здоровья в МБУ д/с № 53 «Чайка» 

5 декабря, 10.00 час., МБУ д/с 

№ 53 «Чайка» (ул. Мира, 10) 
Попова Н.И. Мэр г.о. Тольятти, депутаты, 

специалисты ДОМ, МБУ д/с № 53, 

родители, СМИ 

2.  Профильный заезд «Лидерство» С 7 по 9 декабря, МАООУ 

«Пансионат «Радуга» 

(Лесопарковое шоссе, 36) 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, комитета по 

делам молодежи, МАООУ 

«Пансионат «Радуга», 

обучающиеся ОУ 

3.  Городской культурологический марафон  13 декабря, 15.00 час., МБУ 

№ 70 
Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД 

«Эрудит», обучающиеся МБУ 

4.  Фольклорный конкурс «Волжские просторы», конкурс 
инструментальной музыки SOLO+» городского 
фестиваля искусств «Радуга надежд» 

С 11 по 14 декабря, 

МБОУДОД ДДЮТ (пр. 

Степана Разина, 99) 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД 

ДДЮТ, обучающиеся ОУ 

5.  Конкурс декоративно-прикладного творчества «Лесенка» 
городского фестиваля искусств «Радуга надежд» 

20 декабря, 15.00 час., 

МБОУДОД ДШИ «Лицей 

искусств» (ул. Курчатова, 2) 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД 

«Планета», обучающиеся ОУ 

6.  Чат-конференция «Организация итоговой аттестации 
выпускников 11 классов»; 

20  декабря, с 15.00 до 16.00 

час., конференц-зал, ДОМ 
(ул. Голосова, 34) 

Трефилова Е.В.,  

Сергеева О. А. 

Специалисты ДОМ, ТУ МОиН 

СО, обучающиеся 11-х классов, 

родители 

7.  Проведение Новогодних и Рождественских мероприятий 
ОУ для детей 

С 20 декабря по 8 января, ОУ  Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители, 

обучающиеся  ОУ 

8.  Соревнования по авиамодельному спорту в рамках 
городской Спартакиады по спортивно-технической и 
технической направленностям 

22 - 23 декабря, МБОУДОД 

ДЮЦ «Альянс» (40 лет 

Победы, 86) 

Сергеева О. А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД 

«Альянс», обучающиеся ОУ 

 

 

И.о начальника организационно-аналитического отдела           Е.В. Трефилова 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Видова, 72 08 52 


