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План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на сентябрь   2012  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Совещание, комиссия, заседание, семинар    

  расширенное аппаратное совещание по итогам работы 

за месяц; 

4 сентября, 8.30 час., 

конференц-зал, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ  

  заседание комиссии департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся; 

4, 6, 11, 13, 18, 20, 25, 27 

сентября, с 14.00 до 17.00 

час., ДОМ, каб. №118  

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Члены комиссии, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители), обучающиеся 

  заседание конфликтной комиссии при департаменте 

образования по вопросу предоставления мест  детям в 

муниципальных образовательных учреждениях 

городского округа Тольятти; 

В течение месяца,  ДОМ 

(ул. Голосова, 34)   

Пинская Е.О., 

Сергеева О.А. 

Члены комиссии, руководители 

МБУ, родители (законные 

представители) 

  выездной семинар «Информационная открытость 

системы образования»  для руководителей ОУ 

 

13 сентября, с 9.00 до 

17.00 час.,  полуостров            

Копылово, база отдыха 

«Лада» 

Сергеева О.А., 

Трефилова Е.В. 

Руководители МБУ, МБУ д\с, 

МБОУДОД, МАОУ ДПОС, 

специалисты ДОМ 

2.  Исполнение кассового плана ОУ всех типов и видов  В течение месяца Гладкова Н.Б. Специалисты ДОМ  

3.  Финансовое обеспечение подведомственных 

образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием 

учреждением в соответствии с муниципальным заданием 

муниципальных услуг и иные цели  

В течение месяца  Селиванова  Р.Г.  Специалисты ДОМ  



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

4.  Прием граждан по вопросам определения детей в МБУ и  

МБУ д/с: рассмотрение устных и письменных 

обращений, оказание консультативной помощи 

В течение месяца Сергеева О.А.,  

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ 

5.  Сопровождение реорганизации МБУ №№ 92, 86, 9, 65 В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ №№ 92, 86, 9, 65 

6.  Прием бухгалтерской отчетности по состоянию на 

01.09.2012 г.   

3 - 14 сентября Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ, руководители  

и главные бухгалтеры МБУ/МАУ 

7.  Подготовка    

  Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление мест детям в 

муниципальных образовательных учреждениях, 

реализующих основную общеобразовательную  

программу дошкольного образования»   

В течение месяца, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  к отопительному сезону образовательных 

учреждений; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  отчета по подготовке МОУ к отопительному периоду 

в департамент городского хозяйства; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  итоговой справки, приказа  по результатам приемки 

МОУ; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества ОУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Сергеева О.А., 

Попова Н.И., 

Еремина Л.Н. 

Специалисты ДОМ 

  отчетно - выборного собрания ГРС; В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Алимова Л.К. 

Совет ГРС, МБОУ ДОД ЦВР 

«Диалог», специалисты ДОМ 

  II Городского  форума родительской общественности; В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Алимова Л.К. 

Совет ГРС, МБОУ ДОД ЦВР 

«Диалог», специалисты ДОМ 

  проектов муниципальных правовых актов 

(постановлений, распоряжений); 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  информации  о потребностях в работниках и наличии В течение месяца Рудометкина Н.Н.  Специалисты ДОМ , 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

свободных рабочих мест (вакантных должностей) в ОУ;  руководители МБУ, МАУ 

  документов по оформлению предоставления 

руководителям ОУ ежегодных оплачиваемых отпусков; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н.  

 

Специалисты ДОМ , 

руководители МБУ, МАУ 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества ОУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

Сергеева О.А., 

Попова Н.И., 

Еремина Л.Н. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 

  проектов муниципальных правовых актов мэрии об 

утверждении Уставов, изменений в Уставы; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  проектов муниципальных правовых актов мэрии; В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  пакетов документов на педагогических и руководящих 

работников для награждения  наградами мэрии городского 

округа Тольятти, департамента образования;  

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  реестров неоплаченных счетов по МАУ и МБУ по 

состоянию на 01.09.2012 г.;   

12 - 18 сентября  Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  отчетности по использованию средств на организацию 

бесплатного, льготного питания учащихся бюджетных 

образовательных учреждений; 

3 – 5 сентября Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  сведений по кредиторской задолженности (по 

состоянию на 18 число месяца); 

  17 - 21 сентября Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

  отчѐта о  коррекционно-развивающем сопровождении 

детей с ограниченными возможностями здоровья, 

воспитывающихся в образовательных организациях 

городского округа Тольятти, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования; 

С 3 по 17 сентября, ДОМ 

(ул. Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, руководители 

дошкольных образовательных 

организаций 

  сводных списков детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 

18 лет, обучающихся в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях и не приступивших к 

занятиям без уважительных причин; 

 25 - 30 сентября  Сергеева О.А. Специалисты ДОМ, методисты 

МАОУ ДПОС «Ресурсный центр» 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  протоколов совещаний с руководителями МБУ, МБУ 

д/с, МБОУ ДОД; 

30 сентября Трефилова Е.В.,  

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

  сводных отчетов и планов работы департамента 

образования: 

- 5 еженедельных сводных планов и отчетов; 

- отчета за  август 2012 года; 

- плана на октябрь 2012 года  

В течение месяца Трефилова Е.В.,  

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

8.  Подведение итогов комплектования  МБУ, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования,  на 2012-2013  учебный год 

детьми дошкольного возраста 

24 – 28 сентября Гладкова Н.Б., 

Попова Н.И., 

Сергеева О.А. 

Специалисты ДОМ, МОУДПОС 

Центра информационных 

технологий 

9.  Мониторинг    

  арендуемых площадей в детских садах, зданий бывших 

детских садов; 

3 - 7 сентября Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  выполнения натуральных норм питания детей в МБУ 

г.о. Тольятти за август 2012 г.; 

24 - 27 сентября Попова Н.И. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ д/с 

  лицензирования образовательной деятельности МОУ 

всех типов и видов; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 

  сроков прохождения государственной аккредитации 

МОУ всех видов; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  молодых педагогов, работающих по договору в рамках 

постановления Губернатора; 

26 - 30 сентября Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  Главной книги МБУ и МАУ; В течение месяца Селиванова Р. Г.  Специалисты ДОМ 

  собеседования по выявлению и социальной 

реабилитации несовершеннолетних; 

5 - 7 сентября (по 

графику), ДОМ  (ул. 

Голосова, 34)  

Сергеева О.А. Специалисты ДОМ, методисты 

МАОУ ДПОС «Ресурсный 

центр», заместители 

руководителей по ВР  

  ресурсного обеспечения организации учебно – 

воспитательного процесса по ОБЖ 

12 - 23 сентября Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

ОУ 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

10.  Организация работы совместно с другими 

ведомствами 

   

  по предоставлению компенсации части родительской 

платы за содержание ребѐнка в образовательных 

организациях городского округа Тольятти, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования; 

10 сентября 

 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, руководители 

образовательных организаций 

  по предоставлению населению городского округа 

Тольятти общедоступного и бесплатного дошкольного 

образования; 

В течение месяца Попова Н.И. Руководители МБУ д/с, АНО ДО 

«Планета детства «Лада», 

специалисты ДОМ 

  по подготовке и проведению отборочного тура 

областного конкурса дошкольных образовательных 

учреждений Самарской области, внедряющих 

инновационные образовательные программы, «Детский 

сад года»; 

В течение месяца Попова Н.И. Руководители МБУ детских 

садов, специалисты МАОУ ДПОС  

«Ресурсный центр» 

  по проведению автоматизированного распределения 

вакантных мест в дошкольных учреждениях для детей 

дошкольного возраста на 2012-2013 учебный год; 

До 3 сентября  Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУДПОС 

Центра информационных 

технологий 

  по повышению квалификации педагогических 

работников МБУ через МАОУ ДПОС  «Ресурсный центр» 

и Центр информационных технологий; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты МАОУ ДПОС 

«Ресурсный центр» и Центр 

информационных технологий 

  по возмещению затрат муниципальных 

образовательных учреждений г.о. Тольятти, 

реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования  на содержание 

отдельных категорий детей; 

14  сентября Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, руководители МБУ 

  по вопросу пользования муниципальным имуществом 

в соответствии с действующим законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 

  по вопросу пользования земельными участками в 

соответствии с действующим законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по предоставлению платных дополнительных услуг 

населению муниципальными дошкольными 

образовательными учреждениями; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ детских садов 

  по сопровождению процедуры регистрации Уставов 

в МРИ ФНС; 

В течение месяца Рудометкина Н. Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 

  по организации согласования новых редакций 

Уставов, изменений в Уставы; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  по правому сопровождению процедур оформления 

договорных отношений; 

В течение  месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 

  по сопровождению процедур оформления права 

оперативного управления муниципальным имуществом, 

права постоянного (бессрочного) пользования 

земельными участками; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ, МАУ 

  по проведению профессионального праздника  «День 

учителя»; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ 

  по обучению «Школы резерва»; В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  по обучению «Школы молодого руководителя»; В течение месяца Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБУ 

  по выдаче персональных сертификатов обучающихся 

на получение услуг дополнительного образования; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ,  МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, МФЦ 

  по формированию Путеводителя дополнительных 

образовательных услуг; 

До 12 сентября Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, МАОУ ДПОС 

Центра информационных 

технологий, департамента 

культуры, управления физической 

культуры и спорта, руководители 

МБОУДОД, с/п МБУ 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по внедрение образовательными учреждениями 

г.о.Тольятти, реализующими основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования, федеральных государственных требований к 

структуре основной общеобразовательной программы 

дошкольного образования (ФГТ); 

11 сентября, ДОМ (ул. 

Голосова, 34) 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр», члены 

рабочей группы 

  по реализации межведомственного проекта «Мир 

искусств детям»; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, департамента 

культуры, МАОУДПОС 

«Ресурсный центр», руководители 

МБУ, МБОУДОД 

  по подготовке  поздравительных открыток с днем 

рождения и профессиональными праздниками; 

В течение месяца  Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

Специалисты ДОМ 

11.  Сбор: 

-  статистических отчетов МБУ: ОШ-1, ОШ-5 на начало 

2012 -2013 учебного года;  

- отчетов по комплектованию 

обучающихся/воспитанников МБУ на 2012-2013 

учебный год 

21 – 26 сентября Сергеева О.А., 

Торопова Л.Е. 

Специалисты ДОМ,  МАОУ 

ДПОС Центра информационных 

технологий, руководители МБУ 

12.  Контроль    

  проверка организации питания; 

 

20 сентября, 9.00 час., 

МБУ д/ с № 209 

«Гармония» 

(ул. Автостроителей, 19); 

27 сентября, 9.00 час.,  

МБУ № 135 «Рябинка», 

(ул. Чайкиной,  60)  

Попова Н.И. Руководители МБУ детских 

садов, специалисты ДОМ 

  проверка финансово – хозяйственной  деятельности в 

подведомственных учреждениях МБУ ДОД «Желтый 

ветер»; 

До 17 сентября Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ 

  проверка финансово – хозяйственной  деятельности в 

подведомственных учреждениях МБУ сш № 73; 

С 18 сентября Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  за своевременным  размещением достоверной 

информации МБУ/МАУ на Официальном сайте ГМУ;  

В течение месяца Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ 

  согласования арендуемых площадей в МБУ;  В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  оформления актов и заключений о готовности 

учреждений к работе в ОЗП; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения учреждениями мероприятий по подготовке 

к зиме; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  устройства спортивных площадок; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  ремонта спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  ремонта кровли; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  открытие дополнительных дошкольных групп В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

13.  Информационное наполнение:    

  раздела департамента образования на официальном 

портале мэрии;  

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  официального сайта департамента образования; В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  предоставление информации о деятельности 

системы образования СМИ 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

 

 

Приложение к плану работы департамента образования мэрии г.о. Тольятти на сентябрь  2012 г. 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Проведение мероприятий МБУ, МБОУДОД, 

посвящѐнных Дню знаний  

 1 сентября Сергеева О.А., 

Ивановская Е.Ф. 

Руководители, обучающиеся МБУ, родители,  

представители мэрии, Думы, СМИ  

2.  Мероприятия в МБУ, посвящѐнные Дню 

знаний с включением  праздника по 

открытию спортивных площадок и 

спортивных мероприятий на их территории 

 1 сентября Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ, руководители и 

обучающиеся МБУ № 43, 48, 57, 66, 69, 79, 

82, 84, 89, 92, 93 



№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

3.  День открытых дверей в МБОУДОД  1 сентября,      МБОУДОД Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБОУДОД, обучающиеся 

4.  Единый урок (занятие) по  безопасному 

поведению детей на дороге с привлечением, 

закрепленных  за образовательным 

учреждением 

 3  сентября 

 

Сергеева О.А.   Руководители  и  обучающиеся МБУ, 

сотрудники отдела ГИБДД У МВД России 

по г. Тольятти 

5.  Муниципальный этап  Всероссийских 

спортивных соревнований школьников 

«Президентские состязания», вид программы 

«Туризм спортивный» 

 В течение месяца Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ, УФКиС, МБОУДОД  

ЦДЮТЭ «Эдельвейс», руководители и 

обучающиеся МБУ  

6.  Выезды обучающихся за переделы 

Самарской области 

 В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители МБУ, 

обучающиеся 

7.  Ярмарка услуг дополнительного образования 

детей 

 3 - 14 сентября, 

МБОУДОД, с/п МБУ  

Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, руководители 

МБОУДОД, с/п МБУ обучающиеся 

8.  Районный и городской этап соревнований 

«Школа безопасности» 

17 - 21 сентября  Сергеева О.А., 

Пашина Е.В.  

Специалисты ДОМ, МБУ «Центр 

гражданской защиты», преподаватели ОБЖ, 

обучающиеся МБУ, инспекторы ГУ «31 

ОФПС по Самарской области», ОГИБДД У 

МВД России по г. Тольятти 

9.  День финансовой грамотности в учебных 

заведениях 

7 - 8 сентября (по графику), 

МБУ №№ 6, 19, 21, 37, 39, 

47, 51, 59, 70 

Сергеева О.А., 

Долинюк В.А. 

 

Руководители, педагоги и обучающиеся  

МБУ №№ 6, 19, 21, 37, 39, 47, 51, 59, 70 

 

 

Заместитель руководителя                                                                                                                                                                      Е.О. Пинская 

 

И.о начальника организационно-аналитического отдела                     Е.В. Трефилова                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

Видова, 72 08 52 


