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                                                  УТВЕРЖДАЮ 

И.о. руководителя Департамента  

образования мэрии г.о. Тольятти 

Е.О. Пинская 

                                                                                                           __________________                                                                                                                                                                                             

                                                                               

                                      «_28_» __04_2012 г. 

 

 План  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти на май   2012  года 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Исполнение кассового плана В течение месяца Гладкова Н.Б. Специалисты ДОМ 

2.  Совещания, заседания, комиссии      

  расширенное совещание по подведению итогов 

работы  департамента образования за апрель 2012 года; 

3 мая, 11.00 час., ДОМ,  

конференц-зал 

Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  заседание конфликтной комиссии при департаменте 

образования по вопросу приема детей в МБУ; 

5, 16, 23, 30 мая,  ДОМ, 

каб. № 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

Члены комиссии ДОМ, 

руководители МБУ, родители  

  работа в комиссиях  по факту несчастного случая  в 

МБУ всех типов и видов; 

В течение месяца Сергеева О.А. , 

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  совещание с заместителями директоров по УВР МБУ:  

- об участии МБУ в межведомственной 

профилактической операции «Подросток-2012»; 

-     об организации МБУ летней занятости детей; 

- об исполнении законодательства РФ в части 

отчисления обучающихся МБОУ на иные формы 

обучения (ст. 19 Закона РФ «Об образовании»);  

16 мая, 10.00 час., 

актовый зал МБУ НОШ 

№ 65 (ул. Голосова, 34) 

Сергеева О.А., 

Долинюк В.А.,  

Рыжова Л.В., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр», 

заместители  директоров по 

УВР МБУ, представители 

районных КДН и  ЗП 

  совещание по вопросу организации работы комиссии 

департамента образования по согласованию 

отчисления выпускников 9 классов, достигших 

возраста 15 лет, получивших основное общее 

образование и пожелавших получить дальнейшее 

образование по иной форме; 

17 -  24 мая Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В., 

Члены комиссии ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  заседание комиссии департамента образования по 

согласованию отчисления обучающихся; 

  3, 10, 17, 24, 31 мая, 

14.00 час., ДОМ каб.  

№ 118 

Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В. 

 

Члены комиссии ДОМ, 

руководители МБУ, родители 

(законные представители), 

обучающиеся 

  совещания с руководителями ОУ:  МБУ;  МБУ д/с ;  

МБОУДОД 

22, 23, 24 мая Пинская Е.О., 

Трефилова Е.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители ОУ 

3.  Контроль:    

  выполнения работ по открытию дополнительных 

дошкольных групп; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по ремонту спортивных залов; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по ремонту кровли; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по устройству спортивных 

площадок; 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  выполнения работ по реконструкции здания детского 

сада (по адресу: пр-т Ленинский, 35); 

В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  согласования арендуемых площадей в МБУ; В течение месяца Еремина Л.Н. Специалисты ДОМ 

  проверки финансово – хозяйственной  деятельности в 

подведомственных учреждениях  

В течение месяца Селиванова Р.Г. 

 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

4.  Прием граждан по вопросам определения детей в МБУ 

и МБУ д/с: рассмотрение устных и письменных 

обращений, оказание консультативной помощи 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В.,  

Попова Н.И. 

Специалисты ДОМ 

5.  Финансовое обеспечение подведомственных 

образовательных учреждений на возмещение 

нормативных затрат, связанных с оказанием 

учреждением в соответствии с муниципальным 

заданием муниципальных услуг и на  иные цели 

В течение месяца Селиванова  Р.Г. Специалисты ДОМ 

6.  Прием и свод: 

-  бухгалтерской отчетности по состоянию на 

01.05.2012 г.; 

- сведений о кредиторской задолженности по 

коммунальным услугам по состоянию на 18.05.2012 г. 

 2 -  14 мая 

 

 

 

  15 - 22 мая 

Селиванова Р.Г. Специалисты ДОМ 

7.  Мониторинг    
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  процесса комплектования первых классов МБОУ в 

2012 г. 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рыжова Л.В.  

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  пользования земельными участками в соответствии 

с действующим законодательством; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  пользования муниципальным имуществом в 

соответствии с действующим законодательством;

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  уровня физической подготовленности учащихся 4, 9, 

11 классов; 

В течение месяца Сергеева О.А. 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ, 

МБОУДОД ДОО(П)Ц «Венец, 

руководители и обучающиеся 

МБУ 

  оптимальности использования помещений  МБУ д/с, 

МБУ НШДС, структурных подразделений МБУ; 

21 – 25 мая Попова Н.И. 

 

Специалисты ДОМ 

  выполнения натуральных норм питания в МБУ 

городcкого округа Тольятти за апрель 2012 года; 

14 - 18 мая 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  включенности воспитанников МБУ д/с в городские  

массовые мероприятия 

31  мая Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

8.  Подготовка:    

  сводных отчетов и планов работы департамента 

образования: 

- 5 недельных планов – отчетов; 

- отчета за апрель 2012 г.; 

- плана на июнь 2012 г. 

В течение месяца Трефилова Е.В., 

Видова Т.И. 

 

Специалисты ДОМ 

  протоколов совещаний с руководителями МБУ, МБУ 

д/с, МБОУДОД; 

До 5 мая Трефилова Е.В., 

Видова Т.И.  

Специалисты ДОМ 

  распорядительных документов и проведение 

городского праздника «Медалист»; 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  проекта изменений к постановлению об оплате труда 

руководителей МБУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  приказов, Почетных грамот ДОМ для педагогических 

и руководящих работников; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление мест детям в 

организациях, реализующих основную 

общеобразовательную  программу дошкольного 

образования»;  

В течение месяца 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ 

  экспертной оценки последствий предоставления в 

пользование муниципального имущества для 

обеспечения образования, развития, социальной 

защиты и социального обслуживания детей; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Рудометкина Н.Н.,  

Рыжова Л.В. 

Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ, 

пользователи 

  Государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 9, 11-х классов 

В течение месяца по 

отдельному графику и 

запросам МОиН СО 

Сергеева О.А. 

Жилкина Е.А. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра 

информационных технологий, 

ответственные администраторы 

ОУ 

   информации по организации лагерей с дневным 

пребыванием детей; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ 

  правоустанавливающей документации на имущество и 

земельные участки, расположенные по адресам: 

Ленинский проспект, 22, Ленинский проспект, 35 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

9.  Проведение Г(И)А выпускников 9, 11 классов  28 мая,  с 10.00  час., 

ЕГЭ по истории, 

биологии, информатике – 

9 пунктов; 

29 мая,  с 10.00 час., 

ГИА в новой форме по 

математике – 40 пунктов 

(русский язык для 

выпускников с ОВЗ) 

Сергеева О.А., 

Жилкина Е.А. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра 

информационных технологий, 

ответственные администраторы 

ОУ, выпускники ОУ 

10.  Организация работы совместно с  другими 

ведомствами: 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по выдаче персональных сертификатов обучающихся; В течение месяца Сергеева О.А., 

Крахмалева И.А. 

Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС «Ресурсный центр», 

Центра информационных 

технологий 

  по приемке оздоровительных лагерей к началу летнего 

сезона; 

В течение месяца Сергеева О.А., 

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ, 

департамента по вопросам 

семьи, опеки и попечительства, 

представители надзорных 

органов 

  по возмещению затрат муниципальных бюджетных 

образовательных учреждений г.о.Тольятти, 

реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования  на содержание 

отдельных категорий детей; 

15 мая 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра 

информационных технологий, 

руководители МБУ 

  по  предоставлению компенсации части родительской 

платы за содержание детей в образовательных 

организациях, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования; 

5 мая 

 

Попова Н.И. Специалисты ДОМ, МАОУ 

ДПОС Центра 

информационных технологий, 

руководители ДОО 

  по освидетельствованию детей с ООП на ПМПК в 

городском округе   Тольятти; 

1 -  31 мая 

(по  графику) 

Попова Н.И. Руководители МБУ детских 

садов, специалисты ГОУ ППЦ 

  по проведению автоматизированного распределения 

вакантных мест в дошкольных учреждениях для детей 

дошкольного возраста на 2012-2013 учебный год; 

В течение месяца Попова Н.И. Специалисты ДОМ, 

МОУДПОС Центра 

информационных технологий 

  по подготовке 52-ой  малой легкоатлетической 

эстафеты среди детских команд ДОО городского округа 

Тольятти, посвященной Дню Победы;  

5 мая, 

9 мая, 14.00 час., 

Площадь Свободы 

11 мая 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В., 

Пашина Е.В., 

Попова Н.И.  

Специалисты ДОМ, УФИС, 

руководители и обучающиеся  

МБУ  

  по подготовке городского смотра-конкурса по 

профилактике ДТТ «Зеленый огонек-2012» (2 этап); 

7 – 12 мая Попова Н.И. Члены комиссии, 

руководители МБУ д/с 

  по подготовке шахматного турнира «Волшебная 

пешка-2012»; 

В течение месяца  Попова Н.И. Члены судейской коллегии, 

руководители МБУ д/с 
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№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

  по организации целевого набора студентов в ТГУ на 

педагогические специальности; 

2 – 15 мая Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

   по работе с заявлениями руководителей МБУ; В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  по подготовке должностных инструкций 

руководителей МБУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ, 

руководители МБУ 

  по подготовке проведения аттестации руководителей 

МБУ; 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. Специалисты ДОМ 

  по повышению квалификации педагогических 

работников по целевым программам; 

В течение месяца  Рудометкина Н.Н., 

МАОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ,  

МАОУДПОС «Ресурсный 

центр», руководители МБУ  

  по обучению  «Школы резерва»; В течение месяца  Рудометкина Н.Н., 

МОУДПОС 

«Ресурсный центр» 

Специалисты ДОМ, 

МАОУДПОС «Ресурсный 

центр», руководители МБУ  

  сопровождение процедуры оформления права 

пользования муниципальным имуществом 

В течение месяца Рудометкина Н.Н. 

 

Специалисты ДОМ, мэрии  

11.  Информационное наполнение:    

  раздела департамента образования на 

официальном портале мэрии;  

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  официального сайта департамента образования; В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 

  предоставление информации о деятельности 

системы образования СМИ 

В течение месяца Трефилова Е.В. Специалисты ДОМ 
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Приложение к плану  работы департамента образования мэрии г. о. Тольятти за май   2012  года  

 

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

1.  Городской фестиваль литературного 

творчества «Веснушки» 

6 мая, 14.00 час., 

МБОУДОД ДДЮТ (ул. 

Степана Разина, 99) 

Сергеева О.А.,   

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ,  МБОУДОД «Эрудит», 

обучающиеся  ОУ 

2.  Закрытие Спартакиады по спортивно-

технической и технической 

направленностям 

4 мая, 14.00 час., 

МБОУДОД ДЮЦ «Альянс» 

(ул. Луначарского, 19) 

Сергеева О.А.,   

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ,  МБОУДОД ДЮЦ 

«Альянс», обучающиеся  ОУ 

3.  Экскурсионные поездки обучающихся за 

пределы Самарской области 

В течение месяца Сергеева О.А.,  

Ушакова Т.В. 

Специалисты ДОМ,  руководители МБУ, 

обучающиеся 

4.  Закрытие «Президентских спортивных 

игр» и «Президентских состязаний» 

30 мая, УСК «Олимп» 

(Приморский бульвар, 49) 

Сергеева О.А., 

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ, УФИС, руководители 

МБУ, обучающиеся 

5.  Закрытие Спартакиады детей с ОВЗ В течение месяца,  

МБУ № 1 (ул. Мира, 121) 

Сергеева О.А.,   

Кузьмина И.В. 

Специалисты ДОМ, МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Венец», руководители и обучающиеся ОУ 

6.  Акция «Благодарные потомки» 

(адресные поздравления ветеранов и 

военнослужащих)  

Со  2  по 5 мая, адреса 

участников войны и труда   

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги, обучающиеся МБУ, ветераны 

7.  Урок гражданственности и патриотизма 

«Мы - наследники Великой Победы» 

Со 2  по 5 мая, МБУ Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги, обучающиеся МБУ, ветераны 

8.  Митинги памяти у памятников и 

памятных мест города  

По графику  Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, руководители, 

педагоги, обучающиеся МБУ, городская 

общественность, ветераны 

9.  Участие команды г.о. Тольятти в 

областном конкурсе-фестивале 

«Безопасное колесо» 

С 15 по 17 мая, ДОЛ 

«Березка» (Ставропольский 

район) 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Методисты МАОУДПОС «Ресурсный 

центр», обучающиеся МБУ 

10.  Участие команды г.о. Тольятти в XIII 

региональных соревнованиях «Школа 

безопасности» 

С 18 по 21 мая, ДОЦ 

«Лесная сказка» 

(Кинельский район) 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги и обучающиеся  МБУ  № 23 

11.  Городские соревнования  «Юный 

спасатель» 

Дата уточняется, 

МБОУДОД ДОО(П)Ц 

«Гранит»  

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, педагоги МБОУДОД 

ЦДЮТЭ «Эдельвейс», педагоги и 

обучающиеся МБУ  

12.  Учебные сборы для обучающихся 10-х 

классов (зачетные мероприятия)  

Дата уточняется, 

 в/ч 21208  

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Специалисты ДОМ, педагоги, обучающиеся 

МБУ 



-  

 8   

№ 

п/п 

Мероприятие Дата, время и место 

проведения 

Ответственный Состав участников 

13.  Городской пионерский слет, 

посвященный 90-летию пионерской 

организации 

19 мая, 10.00 час., парк 

Центрального района 

Сергеева О.А., 

Пашина Е.В. 

Педагоги,  члены ДиМО, ветераны 

пионерского движения 

 

 

И.о. руководителя организационно- аналитического  отдела          Е.В. Трефилова 

 

 

 Видова, 28 64 21 

 

 


